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Directiva N° 001-UNI-OCPLA-2020

DIRECTIVA PARA EL TRAMITE DE DONACIONES OTORGADAS A LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

1. FINALIDAD
Actualizar los procedimientos para el tramite de las donaciones dinerarias, asi
como en bienes muebles, inmuebles, equipos, servicios e infraestructura a favor
de las Facultades y Dependencias de la Universidad Nacional de Ingenieria,
provenientes de personas naturales o juridicas, o de instituciones nacionales y
del exterior, con el fin de ordenar y regular el proceso de autorizacion, recepcion,
verificacion y destino de las mismas.

2. ALCANCE
La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por todos los 6rganos
académicos y administrativos del Pliego 514: Universidad Nacional de
Ingenieria, receptores y/o solicitantes de donaciones, asi como de aquellos que
intervienen en el proceso para el tramite de formalizacion de las donaciones.

3. BASELEGAL

- Ley N? 30220, “Ley Universitaria”.

- Estatuto UNI del 14.12.2014 y sus modificatorias.

- Resolucion Rectoral N° 1363, “Reglamento de Organizacion y Funciones de
fa UNI", del 25.09.2019.

- Ley N? 29151, “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales” y su
Reglamento del 14.12.2007.

- Resolucidon N? 046-2015/SBN, aprueba la Directiva N° 002-2015/SBN
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales” del 03.07.2015.

- Decreto Legislativo N° 1440, “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico” del 16.09.2018.

- Decreto Legislativo N° 1053 “Ley General de Aduanas”, Reglamento y sus
modificatorias del 27.06.2008.

- Decreto Supremo N° 096-2007-EF “Reglamento para la Inafectacion del IGV,
ISC y derechos arancelarios a las Donaciones” del 12.07.2007 y su
modificatoria Decreto Supremo N° 054-2017-EF del 18.03.2017.
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- Resolucién de Contraloria N° 038-95-CG, “Aprueba Directiva que establece
procedimientos para el control de donaciones del exterior” del 21.04.1995.

- Resolucion Rectoral N° 1577 “Lineamiento para la programacion y ejecucion
de las actividades operativas vinculadas al Presupuesto para el Plan
Operativo institucional UNI 2020" del 15.11.2019.

- Resolucion N? 026-2002-SBN, aprueba la Directiva N° 006-2002/SBN
“Procedimiento para la donacion de predios del dominio privado del Estado
de libre disponibilidad y para la aceptacion de la donacién de propiedad
predial a favor del Estado” del 05.09.2002.

4. GENERALIDADES
4.1 DEFINICIONES BASICAS

- Donacion. - Es el acto juridico a través del cual, el donante se obliga
a transferir gratuitamente al donatario la propiedad de un bien, servicio
y/o dinero.

La donaciéon se puede generar a partir de la solicitud de un
determinado 6rgano de la Universidad hacia una persona natural o
juridica; 6 por la intencién de una persona ¢ ente externo de otorgar
una donacion a favor de la Universidad, en ambos casos, puesto de
manifiesto mediante un documento expreso al 6rgano beneficiario, en
el cual se sefialara claramente la finalidad de dicha donacion.

- Donacién de Bienes Muebles.- Son aquellas donaciones de bienes
(mobiliario y equipo) que provienen de personas naturales y/o juridicas
o de entidades publicas o privadas de ambito nacional o internacional,
transferido voluntariamente a titulo gratuito a favor de la Universidad.

- Donacion de Bienes Inmuebles.- Son aquellas donaciones que
provienen de personas naturales y/o juridicas o de entidades publicas
o privadas de ambito nacional e internacional, que consiste en la
transferencia de bienes inmuebles (casa, local, edificio o terreno) a
titulo gratuito, a favor de la Universidad.
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Donacién de Bienes Provenientes del Exterior.- Las donaciones
provenientes del exterior son las transferencias de bienes a titulo
gratuito efectuadas por Gobiernos extranjeros, Organismos
Internacionales, o personas naturales o juridicas de derecho privado o
publico, domiciliadas en el extranjero, que ingresan al pais por
cualquiera de las Aduanas de la Republica.

Donaciones de Obras de Infraestructura Publica.- Son aquellas
donaciones consistente en la ejecucién y entrega de obras de
infraestructura a titulo gratuito que provienen de personas juridicas, de
entidades publicas o de entidades privadas, del ambito nacional y/o
internacional, a favor de la Universidad.

Donaciones en Efectivo y/o Cheque.- Son aquellas donaciones que
consiste en la entrega de dinero en efectivo y/o cheque a titulo gratuito
que provienen de personas naturales y/o juridicas, de entidades
publicas o privadas, de ambito nacional o internacional, a favor de la
Universidad Nacional de Ingenieria.

Donacioén de Servicios.- Son aquellas donaciones que provienen de
personas naturales y/o juridicas o de entidades publicas o privadas de
ambito nacional o internacional y que consisten en la prestacion de
servicios técnicos y/o profesionales a titulo gratuito a favor de la
Universidad Nacional de Ingenieria.

POLITICA INSTITUCIONAL DE DONACIONES

La politica institucional en materia de donaciones para el corto plazo es
seguir promoviendo la gestiéon de donaciones tanto extranjeras como
nacionales que signifiquen un aporte real que introduzcan innovaciones
tecnologicas acorde con el desarrollo de nuestra capacidad institucional,
debiendo ser estos bienes nuevos o de preferencia no mayor de 4 afios.

Se priorizara la recepcion de donaciones orientadas al equipamiento de
laboratorios, bibliotecas y aulas, manteniendo la politica de gestion de
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transferencia de activos del Estado para potenciar la ensefianza y la
investigacion en la Universidad Nacional de Ingenieria. En este sentido,
las necesidades y las posibilidades de utilizacion de las donaciones de
bienes para la UNI, deberan ser evaluadas previamente por los mismos
érganos beneficiarios, teniendo en cuenta el espacio y el costo de
almacenamiento y/o mantenimiento que ocasiona la posesion de dichos
bienes.
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Respecto a las donaciones dinerarias recibidas, el 6rgano usuario y/o
beneficiario gestionara la oportuna incorporacion de estos recursos en
marco presupuestal, previa sustentacion de un Cronograma de Ejecucion
Mensualizado para el seguimiento y control respectivo por parte de la
OCPLA.

5. PROCEDIMIENTOS

5.1

DONACION DINERARIA

El procedimiento tendra en cuenta lo siguiente:

1)

Una vez efectuada la donacion dineraria, el Organo beneficiario remite
Oficio comunicando de manera oportuna sobre esta donacién a la
Jefatura de la Oficina Central de Economia y Finanzas (OCEF), indicando
si el donante es persona natural o juridica, el monto donado en soles u
otra moneda, la finalidad de la donacién, el area y destino de la donacién.
Posteriormente, la Jefatura OCEF deriva a la Unidad de Tesoreria, para
el ingreso en la cuenta correspondiente. Simultaneamente el drgano
beneficiario informara a la Oficina Central de Planificacion y Presupuesto
(OCPLA) mediante copia informativa del oficio, para conocimiento previo
sobre el deposito de la donacién que se estd efectuando para su
incorporacion en el presupuesto.

La Unidad de Tesoreria realiza el ingreso de los recursos donados en la
cuenta correspondiente y comunica a la Oficina Central de Planificacion
y Presupuesto mediante Oficio adjuntando el Recibo de la Donacién
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como sustento para que la OCPLA realice la incorporacién al presupuesto
mediante credito suplementario, para la utilizacién oportuna de dichos
recursos y para el framite de aceptacion de la misma.

Con dicha informacién, la OCPLA realizara las coordinaciones con el
6rgano beneficiario solicitando un Cronograma de Ejecucién
Mensualizada de la donacion, de acuerdo al Anexo 01 de la presente
Directiva, a fin de realizar el seguimiento y verificar su cumplimiento.
Asimismo, la OCPLA procede a formalizar la incorporacion de los
recursos donados mediante Crédito Suplementario por la fuente de
Donaciones y Transferencias, para lo cual elaborara el proyecto de
Resolucion Rectoral correspondiente sefialando en dicho documento la
categoria presupuestal, producto, actividad presupuestal, fuente de
financiamiento y genérica del gasto, para su afectacién presupuestal.

Simultaneamente, se expide la Resoluciéon Rectoral de Aceptacién de la
Donacion, la cual una vez aprobada se distribuye una copia al érgano
beneficiario; otra a la persona o ente donante (adjuntando el Recibo) para
el beneficio tributario y otra copia a la Oficina Central de Planificacion y
Presupuesto para el control y seguimiento posterior.

DONACION DE BIENES
5.2.1 DONACIONES NACIONALES
El procedimiento tendra en cuenta lo siguiente:

1) Una vez efectuada la donacidn, el érgano beneficiario comunicara
mediante documento a la Oficina Central de Logistica - OCL sobre
la donacion recibida y la finalidad de la misma, adjuntando los
siguientes documentos:

- Acta de entrega recepcién de la donacion,

- Guia de Remision del bien

- Factura del bien (en caso de ser nuevo o sin uso alguno), en la
cual se senalara el valor del bien.
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- Si el donante es Persona Natural se debera consignar Nombres
y Apellidos completos y nimero del DNI. Sies Persona Juridica,
se indicara la razdn social y nimero de RUC.

La Jefatura de la OCL encargara al Area de Control Patrimonial
evaluar la documentacion sustentatoria recibida para la verificacion
y emision del informe técnico correspondiente.

El Area de Control Patrimonial - ACP de la Oficina Central de
Logistica, revisa y evalla el expediente con las caracteristicas del
bien donado, solicitando de ser necesario al beneficiario
informacion complementaria, realizando la verificacion in situ sobre
la situacion de este bien, luego de lo cual procede a elaborar el
Informe Técnico de verificacién del mismo, el cual de ser positivo,
recomendara la aceptacion de la donacion y proyectara la
Resolucion Directoral, remitiendo el mencionado Informe a la
Direccion General de Administracion con el visto bueno de la
Oficina Central de Logistica.

La Direccién General de Administracion - DIGA de la Universidad

Nacional de Ingenieria, revisa y evalla los documentos

sustentatorios, del cual forma parte el Informe Técnico del ACP y el

proyecto de Resoluciéon Directoral. De considerar que procede la

aceptacion, la DIGA aprueba la Resolucién Directoral antes

mencionada, distribuyéndose ésta de la siguiente manera:

- Una copia a Unidad de Contabilidad,

- Una copia a Unidad de Control Patrimonial,

- Una copia a Area de Almacén General para que elabore la Nota
de Entrada.

- Una copia al Beneficiario (Area Usuaria) para que solicite el bien
donado con la PECOSA (Pedido de Comprobante de Salida) y

- Una copia al Donante.

5.2.2 DONACIONES PROVENIENTES DEL EXTERIOR

El procedimiento tendra en cuenta lo siguiente:
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Una vez efectuada la donacion, el 6rgano beneficiario comunicara

mediante documento a la Oficina Central de Logistica - OCL sobre

la donacion de procedencia del exterior sefialando la finalidad

educativa del bien donado, adjuntando los siguientes documentos:

- Carta del Donante adjuntando Factura Comercial

- Documento de transferencia del bien.

- Caracteristicas técnicas del bien para la clasificacion arancelaria.

- Si el donante es Persona Natural consignar Nombres y Apellidos
completos y nimero del DNI, si es Persona Juridica indicar la
razén social y nimero de RUC.

La Jefatura de la Oficina Central Logistica encargara al Area de
Importaciones (Al), realizar los tramites de nacionalizacién de los
bienes donados. El Al remitirda un documento al 6rgano beneficiario
indicando los gastos estimados para el desaduanaje del bien, a fin
de que dicho drgano gestione ante la Jefatura de OCEF el tramite
de Encargo Interno para iniciar el tramite de nacionalizacion de la
donacién.

El Al presenta el Formulario de Importaciones Liberadas
adjuntando documentos sustentatorios ante el Area de
Liberaciones del Ministerio de Educacion - MINEDU. Si el bien esta
comprendido en el anexo de bienes inafectos, liberado de impuesto,
obtiene el Codigo de Liberacion. El Al registra en el Sistema
Integrado de Gestion Aduanera - SIGAD, la Declaracién Aduanera
de Mercancias - DAM, generando numeracion, remitiendo a Ia
Superintendencia Nacional de Aduanas - SUNAD, adjuntando
Expediente de Liberacion. Si el bien donado no esta sujeto a
liberacion de impuesto, el Al ingresa en el SIGAD la Declaracion
Aduanera de Mercancias - DAM, realizando el pago respectivo.

Una vez que el Al retira los bienes de los Almacenes de Aduanas,
ingresa al Area de Almacén General de la UNI, entregando copia
del DAM a la Jefatura de la OCL.
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La Jefatura de la Oficina Central Logistica encargara al Area de
Control Patrimonial la elaboraciéon del Informe Técnico de
verificacion del bien o bienes donados realizando la verificacion in
situ sobre la situacion de este bien para lo cual evaluara la
documentacién recibida, en relacion a las caracteristicas de dicha
donacion, teniendo en cuenta la finalidad de la donacion. Para ello
adjuntara los siguientes documentos:

- Declaracion Aduanera de Mercancias

- Acta de entrega recepcion de la donacién

El Area de Control de Patrimonial de la Oficina Central de Logistica,
revisa y evalla el expediente y de ser necesario, solicitara
informacién complementaria, procediendo a elaborar el Informe
Técnico de verificacién del bien de ser positivo, recomendara la
aceptacion de la donacion y proyectaréa Resolucion Directoral,
remitiendo el informe a la Direccion General de Administracion con
el visto bueno de la Oficina Central de Logistica.

La Direccion General de Administracion de la Universidad Nacional
de Ingenieria - DIGA, revisa y evalua los documentos sustentatorios
siendo parte el Informe Técnico y el proyecto de Resolucion, de
considerar que procede la aceptacion firma la Resolucién
Directoral, se distribuye de la siguiente manera:
- Una copia a Contabilidad,
- Una copia a Patrimonio,
- Una copia al Donante,
- Una copia al Beneficiado (Area Usuaria) para que solicite la
PECOSA (Pedido de Comprobante de Salida)
- Una copia a Almacén General para que elabore la Nota de
Entrada.
- Una copia a Secretaria General para publicar en Portal
Transparencia - Donaciones
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5.3 DONACION DE INMUEBLE

En caso de presentarse la Donacién de un inmueble (casa, local, edificio
o terreno) el 6rgano beneficiario comunicara a la Jefatura de la Oficina
Central Logistica, la cual encargara al Area de Control Patrimonial realizar
el saneamiento y/o regularizacion técnico legal del bien inmueble donado
para su inscripcibn en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos - SUNARP. Posteriormente, mediante la documentacién
completa remite a la Superintendencia de Bienes Nacionales.

El Area de Control Patrimonial realizara la incorporacion fisica y contable
al patrimonio institucional.
REGISTRO DE DONACIONES
La Oficina Central de Planificacion y Presupuesto -OCPLA llevara un registro de
las Donaciones Dinerarias que hayan sido tramitadas y/o formalizadas a favor
de los 6rganos conformantes de la Universidad Nacional de Ingenieria.
En cuanto a Donaciones de Bienes, correspondera a la Direccién General de

Administracion - DIGA elaborar y conducir un registro de este tipo de
Donaciones.
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ANEXO 01

CRONOGRAMA DE EJECUCION MENSUALIZADA DE DONACIONES

DINERARIAS
(En soles)
ORGANO:
GE(IEI%%CA ESP%%?#;CA DESC'F;IAP%!_%NA DE LA MESES POR EJECUTAR TOTAL
DEL DEL GASTO
GASTO ENE. FEB. | MAR.

TOTAL

Nota: Todo o¢rgano beneficiario de donacidon dineraria remitira oportunamente el
Cronograma de Ejecucion antes sefialado a la OCPLA para el seguimiento respectivo,
de acuerdo al numeral 3) del punto 5.1.
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