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REGLAMENTO DE SES]ONES DE LOS
CONSEJOS DE FACULTAD

BASE LEGAL

El presente Reglamento se suslenla en:

- La Ley Universitaria No 30220
- La Ley del Procedimiento Administrativo General No 27444
- El Estatuto de la UNI

CAPíTULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Del Objetivo del Reglamento

Art. 1o Es objeto del presente Reglamento establecer las normas y procedimientos
que rigen las sesiones de los Consejos de Facultad de la Universidad
Nacional de lngeniería.

De las Funciones del Consejo de Facultad

Art. 20 El Consejo de Facultad es el máximo órgano de gestión, dirección, ejecución
académica y administrat¡va de la Facultad.

De la composición del Consejo de Facultad

Art. 3o El Consejo de Facultad está integrado por: El Decano, qulen lo preside; los
representantes de los profesores, en número de cinco (05); los represenlanles
de los estudiantes, que constituyen el tercio del número total de los miembros
del Consejo, en número de tres (03). El Secretario de la Facultad asiste al
Consejo con derecho a voz.

De los miembros acces¡tarios

Art.40 Ante la ausenc¡a de los miembros titulares serán reemplazados únicamente
por los miembros accesitarios, prev¡a just¡ficación escrita dirigida al secretario,
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Art.50 El miembro acces¡tar¡o reemplaza al t¡tular, en forma definitiva, en los casos

de: renuncia, separación, muerte, enfermedad que lo inhabilite en forma
permanente y cuando el titular hubiera dejado de cumplir los requis¡tos.

De los inv¡tados

Art. 60 Los invitados participan con derecho a voz, en las sesiones del Consejo de
Facultad.

Art.70 El representante del gremio docente, representante del gremio de
trabajadores y el representante del centro de estudiantes, son invitados
permanentes, con derecho a voz, y su participación se rige de acuerdo al
presente reglamento.

Art.8" Serán inv¡tados otras personas que el Decano o el Consejo de Facultad
considere conveniente.

De la pres¡denc¡a

Art. 90 El Decano t¡ene a su cargo la dirección de los debates y la prerrogaliva de
exigir a los miembros del Consejo que no se desvfen del tema en debate ni
vuelvan a tratar un tema cuyo debate haya concluido.

De la Secretaria

Art. l0o El Secretario de Facultad, por encargo del Decano, transcribe la agenda y es
encargado de elaborar, conservar y actualizar las actas de las sesiones,
realizar las citac¡ones, comunicar los acuerdos obtenidos en éstas, otorgar
copias y demás actos propios de la naturaleza del cargo.

Art. 11o En caso de ausencia del secretario lo suple, en la sesión un profesor
Ordinario de la Facultad, designado por el Decano.

De los derechos func¡onales

Nl. 12o Los miembros del Consejo, tienen derecho a:

a) Partic¡par con voz y voto,
b) Pedir informes sobre asuntos de la Facultad,
c) Formular pedidos,
d) Proponer acuerdos y
e) Sol¡c¡tar licencia oficial.

*ffi:fl.'""



UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

q."/r*z* q"ú^r/,,4á u325

-7,',,*,
De los deberes funcionales

Art. 130 Los miembros del Consejo tienen el deber de:

a) Asistir puntualmente a todas las sesiones del Consejo y de las
comisiones a las que pertenecen;

b) Permanecer en las sesiones del Consejo y de las Comisiones hasta su
culminac¡ón;

c) Cumpl¡r con los encargos encomendados por el Consejo de Facultad, en
los plazos establecidos;

d) Respetar el presente Reglamento; y
e) Mantener una conducta personal ejemplar, de respeto mutuo y tolerancia.

De las lnas¡stenc¡as

Art. l40 Podrán justificarse las inasistenc¡a de los miembros del Consejo de Facultad:

a) Por enfermedad, acreditada con celificados de salud v¡sado por el
Centro Médico de la UNI o ESSALUD.

b) Por cumplir activ¡dades o funciones oficiales de la act¡vidad docente.
c) Encontrarse con perm¡so o l¡cenc¡a.
d) Por comparecencia ante el Poder Judicial, Ministerio Públ¡co, Policfa

Nacional del Perú u otra autor¡dad compelente.
e) Por caso fortuilo o de fuerza mayor documentado.
0 Por encontrarse en período de exámenes o vacaciones, en el caso de

los representantes alumnos.

Art. 150 La justificación de inasistencia deberá ser acred¡tada por escr¡to ante el
Decano, por el m¡embro del Consejo o un apoderado, a más tardar dentro del
tercer día de producida la ¡nasistencia.

Art. 160 Se considera inasistencia de un miembro titular a la sesión, cuando no haya
asistido a la sesión y no haya presentado justificación.

De la frecuencia de sesiones

Art. 17o El Consejo de Facultad se reúnen en sesión ordinaria una vez al mes, y en
forma extraordinar¡a por ¡niciativa del Decano, o de quien haga sus veces, o
de más de la mitad de los m¡embros del Consejo de Facultad.

Al. 180 Las sesiones ordinarias se realizarán en el día y la hora programada por el
consejo de Facultad' 
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DE LA coNVocAToRtA v el euóRurra

De la Convocatoria

Art. l9o El Decano reariza ra convocator¡a por escrito, con una antic¡pación de por ro
menos 48 horas para ras sesiones ordinarias y 24 horas pára ras sesionei
extraordinarias. Las sesiones se rearizarán dentro der campus universitario,
salvo motivos de fuerza mayor podrá desarrollarse en otro lugar.

Art. 20o La. convocatoria especificará, ra agenda, er día, ra hora y er rugar de ra sesión,e irá acompañada de la información necesaria para cada tema, además dei
acta de la sesión anterior.

Ar1.21o La convocaloria á sesión extraordinaria será por iniciativa der Decano, o apedido de más de ra mitad de ros miembros t¡turares der consejo de racúta¿;
debiendo er Decano hacer efecriva ra convocatoria, dentro de roítÁ roiiJáisiguientes de haber recibido la solicitud.

Del quórum e instalación

Ar1.22o Er quórum para ra instaración y funcionamiento der consejo de Facurtad, será
de la mitad más uno de sus miembros, se¡s (06).

La representación estud¡ant¡f no está condicionada a ra representación de ros
miembros del Consejo.

La inasistenc¡a de ros estudiantes no invarida ra instaración o funcionamiento
del Consejo de Facultad.

Art.23o En.ra fecha y hora señaradas para que se rearice ra sesión, er secretario
verificará el quórum; si es conforme, el Decano dará inicio a la sósión.

An..24o De no haber quórum, se.pasFrá listapor segunda vez qulnce (15) minutos mástarde; y de no lograrse el quórum, el Decanó declara tall¡Oa ta ieii¿n.

Art.25o Quedará vár¡damente instarada una sesión extraord¡naria cuando se reúnantodos ros miembros hábires der consejo y acuerden por unanimidad ¡niciar rasesión, aun cuando tos requisitos dé áonvocatorii v 
"g"nJá-hávrn 

;¡iáomitidos.
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De la suspensión de una sesión

Art. 260 lniciada la sesión, ésta podrá ser suspendida sólo por razones de fueza
mayor, con cargo a que continúe en la fecha, hora y lugar que se ¡ndique.

CAPíTULO III

DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Del carácter de las sesiones

Arl.27o Las sesiones del Consejo de Facultad son públicas.

Art.28o El Consejo de Facultad podrá declarar la sesión reservada, cuando los temas
a tratar se refieran a la honorabilidad de las personas; en este caso
permanecerán, en la sala de ses¡ones, sólo los miembros del Consejo.

De la durac¡ón de la sesiones

Art. 29o Las sesiones tendrán una durac¡ón de dos (02) horas. Este tiempo podrá ser
ampliado por acuerdo del Consejo.

El Consejo de Facultad podrá acordar declararse en sesión permanente.

Del retiro de un miembro de las ses¡ones

Art.3Oo Cualquier m¡embro del Consejo de Facultad podrá retirarse de la sesión
siempre que medie razón justificada y comunique ésta al Consejo, para su
posterior ver¡ficación por el Decano. Los retiros o permisos conslarán en el
acta respectiva.

De la agenda

Art. 31o La agenda es la relación de temas a tratar.

Art.32o El orden de la agenda para las sesiones ordinarias será: aprobac¡ón de acta,

despacho, informes, pedidos, orden del dÍa y cierre de la sesión. El Orden del
dfa, puede modificarse por acuerdo del Consejo.

-:'ffi3
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Art.33o En la sesión extraordinaria se tratará únicamente los puntos de agenda

mater¡a de la convocatoria, salvo que por unanimidad los miembros presentes
acuerden incluir otros puntos.

Del acta de Ia ses¡ón

Art. 34o De cada sesión se levanta un acta con indicación de los asistentes, el lugar y
el tiempo en que ha sido efectuada, los puntos mater¡a de debate y los
acuerdos adoptados, con indicaclón de la forma y el sent¡do de los votos de
todos los participantes.

Art. 35o El Acta es leída y aprobada por el Consejo, consignándose las observac¡ones
formuladas, en forma prec¡sa y clara.

La grabación de las sesiones constituye elemento de juicio para el sustento y
cons¡derac¡ón correspondiente.

Del Despacho

Art.36o En el Despacho se dará cuenta de la documentación para la cual tenga
competencia el Consejo de Facultad, dándose lectura en forma parcial o total
según la ¡mportanc¡a del caso, y pasando a Orden del Día los asuntos que
requ¡eran debate o pronunciam¡ento del Consejo.

De los informes

Art.37o Los ¡nformes serán expuestos, por los miembros, en forma verbal y
presentados por escrito para su trascripción en el acta. El orden de
presentac¡ón será: Decano, profesores, estudiantes del tercio e invilados;
teniendo cada uno de ellos un máximo de tres (03) minutos para exponerlos.

De los pedidos

Art.38o Los ped¡dos serán formulados verbalmente y presentados por escrito. Los
pedidos admitidos con aprobación de fa mayoría de los miembros presentes
serán inclu¡dos en el Orden del día.

Los pedidos aprobados pero no tratados en la ses¡ón, serán incluidos en el
Orden del Dia de una ses¡ón posterior.

Del Orden del Día

Art. 39o En el orden del Día de las sesiones ordinarias se lratarán los asuntos de la
agenda, priorizando fos grados académicos y títulos profesionales,
ratificaciones, promociones, ded¡cac¡ones exclusivas, nombramientos,
licencias y contratación de profesores.

Pág¡na 7 de 15
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De los debates

Art.4Oo En los debates se observarán las s¡gu¡entes reglas:

a) Las intervenciones deberán concretarse al punto en debate.

b) El t¡empo disponible para cada m¡embro será:

- Hasta cinco (05) minutos para la sustentac¡ón.
- Hasta tres (03) minutos para cada orador inscrito, en la pr¡mera

ronda.
- Hasta dos (02) minutos de réplica, en la segunda ronda.

c) La formulación de preguntas se hará por un tiempo máx¡mo de un (01)

minuto.

d) Al término de la segunda rueda el Decano dará por concluido el

debate y someterá a votac¡ón s¡ el caso amer¡ta.

De la Cuestión Previa

Art.41o La cuestión previa se plantea en cualquier momento del debate, antes de la
votac¡ón, a efectos de llamar la atención por incumpl¡miento de las reglas de
procedimiento del debate o de la votac¡ón, basado en hechos, o en la solic¡tud
de regreso de un asunto a Comisión por no encontrarse sufic¡entemente
estudiado.

El Decano concederá un máximo de dos (02) m¡nutos para plantearla y de
inmed¡ato la someterá sin debate a votación.

De la Cuestión de orden

A¡1.42o En cualquier momento de la sesión, con excepción de aquel en que se
desarrolla la votac¡ón, los miembros del Consejo pueden plantear una Cuestión
de Orden a efecto de llamar la atención sobre la correcta interpretaciÓn y
aplicación de la Ley Universitaria, el Estatuto de la Universidad o del presente
Reglamento, debiendo c¡tar el artfculo o los artículos materia de la cuest¡ón. El

Decano resolverá lo pertinente.

^ñ*.c'o'"t 
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CAPÍTULO IV

DE LAS VOTACIONES Y ACUEROOS

De la votación

Art.43o Terminado el debate de un asunto, o cuando ya han hecho uso de la palabra

los part¡c¡pantes, el Decano anunciará que se procederá a votar.

Ar1.44o La votación es obl¡gatoria, expresada en forma personal, directa y pública, sea

ordinaria o nominal.

Excepc¡onalmente, la votación es secreta en los casos de honorabilidad sobre
personas, a lo establecido en el Estatuto o cuando lo acuerde el Consejo de
Facultad.

Art.45o lniciado el proceso de votac¡ón, éste no será interrumpido por ningún mot¡vo.

Art.460 Los miembros del Consejo de Facultad podrán solic¡tar un cuarto intermedio
antes de la votación. De aprobarse, el Decano f¡jará eltiempo que se concede.

De los acuerdos

Art.47o Los acuerdos son adoptados por los votos de la mayoría de as¡stentes al
t¡empo de la votación en la ses¡ón respectiva; cuando el número de miembros
presentes son seis (06) la votac¡ón mínima requer¡da será cuatro (04). Salvo
que la Ley, el Estatuto o reglamentos establezcan una regla d¡stinta,
correspondiendo al Decano el voto d¡rimente en caso de empate.

Art.48o En votac¡ón secreta, el voto d¡r¡mente solo se ejerce después de una segunda
vuelta.

Art.49o Cuando el resultado de una votaciÓn sea inferior al mfnimo establecido, el
Decano queda autorizado para volver a someter el tema a votación el mismo
día.

De la rectificación de la votación

Art. 50o Cualquier m¡embro de Consejo puede solicitar la rectificación de una votac¡ón
luego de la votac¡ón ordinar¡a, cuando ex¡sta duda de su resullado.

-§tAcl044l^
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Del voto singular

Art. 51o Cualqu¡er miembro del Conse.io podrá pedir que conste en acta el sent¡do

singuiar de su voto, asÍ como expresar los motivos que lo justifiquen, deiando a

salvo su responsabilidad en la decisión del acuerdo.

Del voto nom¡nal

Art.52o Cualquier miembro del Consejo podrá solicitar voto nominal, teniendo un

m¡nuto para sustentarlo.

De Ia reconsideración de los acuerdos

Art.53o Los acuerdos que adopte el Consejo de Facultad podrán ser reconsiderados,

si:
a) Son interpuestos por cualquier miembro del Consejo dentro de los 15

dias de adoPtado el acuerdo,
b) Su admisión a debate requiere el voto de la mayoría de los miembros

presentes al t¡empo de la votac¡ón, y
c) Su modificación requiere la votación favorable de los dos tercios de los

miembros presentes al tiempo de la votación

Art.54o En los casos del lngreso a la docencia ordinaria, ratificación y promoción

docente, la solic¡tud de reconsideración será presentada por el interesado, su

admisión a debate es automática; para modificar el acuerdo se requ¡ere

votac¡ón calif¡cada, o sea, la mitad más uno de los m¡embros hábiles del

Consejo.

De las impugnaciones

Art. 550 Las impugnac¡ones tegalmente interpuestas se tramitarán de acuerdo con las

disposiciones establecidas en la Ley No 27444.

CAPíTULO V

DE LAS COMISIONES

Del tipo de comisiones

Para facilitar el gobierno de la Facultad y el mejor cumplimiento de sus flnes,

el Consejo de Facultad anualmente, conformará comisiones permanentes o

especiales, con atribuciones de indagación, anális¡s y propuesta sobre los

asuntos de la Facultad, las cuales rendirán cuenta acerca de las tareas

Art. 560

encomendadas.

rffi3i'""
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oel RÉclueru DE sANcloNES

De las Comisiones Permanentes

Art. 57o Se formará como mínimo las sigu¡enles Comisiones. Permanentes: Académ¡ca

v oe lnresr¡gac¡On; Á.t"d¡iu"iO-n y Cal¡dad; Bienestar y Proyecc¡ón Soc¡al; y

Ásuntos ROir¡n¡strativos y Disciplinarios, las cuales estarán ¡ntegradas por

tres (03) m¡embros dll' Conse.io, manteniendo l",Pi9l"1tl?l^-11":F.ff
estudianiil. Los presidentes de las com¡siones, bajo responsaDllloao'

convocaran como mínimo una sesión por mes'

De las Com¡siones EsPeciales

Art,SSoLaScom¡s¡onesespecialesseconformaránparalaevaluaciónacadémica,
matrícula, asesoramiento académico y para casos específicos, pud¡endo

integrarse a ellas frofesores y estuóiantes que no sean m¡embros del

Conseio.

De la Comisión de Evatuación Académica, Matrícula y Asesoramiento Académico

Art.sgoSeconformarálaComisiónEspec¡aldeEva|uaciónAcadémica,encargadade
adm¡nistrar la encuesta enseñanza - aprendizaje y la calidad académica' en

cadaperiodoacadém¡co'LaEncuestaenseñanza-aprendizajebajo
iesponla¡¡l¡¿aa del Decano, será publicada al término del periodo académico.

Art.600seconformarálaComisiónEspec¡aldeMatrícula,alin¡c¡odecadaperíodo
académico, que rendirá cuenta al Consejo de Facultad'

Art.61o Bajo responsabilidad del Decano, se conformará la Comisión Especial de

Ásásoramiento Académico encargada de organ¡zar y supervisar el proceso de

asesorÍa y orientación a los estudiantes durante: el proceso de malrlcula' el

periodo aóadémico o su vida académica, según sea el caso'

De las sanciones

Art.62o Los miembros del consejo de Facultad serán sancionados por el Tribunal de

Honor de la Universidad, con amonestaclón, suspensión a las sesiones y

separación del cargo de miembros del Consejo de Facultad'

^t.sticlo{4 ¿,o
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De la lnfracc¡ón

Al.630 Se cons¡dera infracción a toda acción u om¡sión, voluntaria o involuntaria, que
implique la contravención a los deberes y obligaciones que a los miembros del
Consejo de Facultad le asigna el presente Reglamento.

De la atribución para sancionar

Art.640 El Tribunal de Honor impone
atr¡buciones.

la sanción que corresponda, conforme a sus

De la amonestación

Art. 650 La amonestac¡ón la impone el Tr¡bunal de Honor.

Son causales de amoneslación:

a) La acumulación durante cada año de mandato, de tres (03) tardanzas, a la
pr¡mera llamada a las sesiones.

b) El negarse a retirar frases que agravien a personas o a la lnstitución.
c) El revelar el sentido del voto en una votación secreta.
d) Interrumpir el proceso de votación mientras ésta se real¡za.
e) Las demás que se consideren agrav¡antes al Consejo de Facultad.

De la suspens¡ón a sesiones

Art. 66o La suspensión a sesiones la impone el Consejo de Facultad.

Son causales de suspens¡ón a una (01) o hasla a tres (03) sesiones:

a) La inasistencia injustif¡cada a una sesión del Consejo de Facultad.
b) La acumulac¡ón, durante un año de su mandato, de tres (03)

amonestac¡ones.
c) El abandono de la sesión sin justificación.
d) El incumplimiento de los deberes establecidos en el presente

Reglamento, salvo las conductas que son sanc¡onables con
amonestación conforme el artículo anler¡or.

e) Toda olra conducta del miembro del Consejo que sea calificada como
¡nfracc¡ón de los deberes y obl¡gaciones que le as¡gna el presente
Reglamento.

t*hg¡;a12de15
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De la separación del cargo

Art.670 Salvo los casos contemplados en el Estatuto de la Universidad la separación
del cargo de miembro del Consejo de Facultad la impone el consejo de
Facultad.

Es causal de separación como miembro del Consejo de Facultad la
acumulac¡ón de tres (03) sanciones de suspensión a sesiones.

Art.680 El miembro del Consejo de Facultad que sea separado, quedará inhabilitado
para participar en el período inmed¡ato como represenlante docente en los
órganos de gobierno de la Universidad.

Pr¡mera:

Segunda:

Te rcera:

C uarta:

DISPOSICIONES FINALES

Las controversias sobre la aplicac¡ón o la interprelación del presente

Reglamento serán resueltas por el Consejo Universitario.

lncorpórese al texto del presente Reglamento las definiciones que con
carácter informativo contiene el Anexo l.

Dejar sin efecto, todas la d¡spos¡ciones que se opongan al presente.

El presente Reglamento entrará en vigenc¡a a part¡r del día sigu¡ente de la
fecha de su publicación en "La Gacela' de la Universidad.

t*--ffi:'=-
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ANEXO 1

MIEMBROS DEL CONSEJO:

l.'t. Número legal de m¡embros: Es el nÚmero total de m¡embros estatu¡dos' nueve (09)
" 

J"i Con."É de Facultad y doce (12) del Consejo Un¡versitario

1.2. Número ds mismbros háb¡les: Es el nÚmero legal de miembros menos el número de
-'-' 

,iáruro" que se encuentren de licencia, acordados por el consejo de Facultad o se

"n"r"ntt"n' 
suspendidos o separados y no hayan sido reemplazados por el

accesitario.

1.3. Supernumerar¡o: Que excede o está fuera del número señalado o establec¡do' No se
' - 

computa para el quórum, ni para establecer el Tercio Estudiantil'

MAYORíA:

2.1. Mayoríai Parte mayor del total.

2.2.Mavoñaabsoluta:Laqueconstademásdelamitaddelosvotosdelosmiembros
preientes (ejemplo: 12 es 7, de 9 es 5)

2.3. Mayoría relat¡va: Es la formada por el mayor número.de votos' no con relación al
- - 

toiár de estos, si no al número que obtiene cada una de las personas o cuestiones

que se votan a la vez.

2.4.Mayoríacal¡ficada:Laexigidaporencimadela-estrictamayoríaabsolula(ejemplo:-"' 
áol ier"¡o", la mitad más uno de tos votos o votantes), se reserva para decisiones

importanles en que no se quiere exponer a una precipitación o apasionam¡ento

momentáneo.

2.4.1. Mayoría do dos tercios: La comprensiva de las dos terceras partes de los- ,oó., computada por reglas análogas a las expuestas sobre la mayoría

absoluta. Aunque existan algunas var¡antes. AsÍ, no hay que superar en un

entero los dos tercios exactos, pero si ha de complelarse la fracc¡ón (por

ejemplo de 7 es 5, de 8 y I es 6, de 19 es 13, de 22 es 15)'

2.4.2.Mdyoríalam¡tadmásuno:Lacomprensivadelam¡tadmásunodelosvotoso
votántes; cuando es par es el entero inmed¡ato a la mitad (e.¡emplo: de l2 es

7), cuanáo es impar se ha de completar la fracción (ejemplo: de 11, seria 6 5

se completa a 7, de 19 es 11, de 21 y 22 es 12).

2.5. UNANIMIDAD: Los votos de la totalidad de los miembros presentes.

1.
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3.1. Según la forma como se realicen:

3.1.1 Ordinar¡a: Cuando es a mano alzada'

3.1.2. Nominal: cu"noo" 
"I"tlttáiáii" 

rlárná a cadarJno de los miembros por

su nombre v'1"" 
-t¡Li"üiát 

responden Sl' NO o ABSTENCION'

siempre que "ti'iJ;;.tñ;;; "-n 
Li t'utut"" previstas en el artlculo

88o de la LeY No 27444'

3.1 3. Por cédula: Cuando cada miembro t"9i9:'-'-l' cédula de votación'

" ' " 
""pt"t" 

en ella su voto y la deposite en el ántora'

3.2. Según se conozca o no el sentido del voto de cada miembro:

3.2 1. Pública: Cuando cada miembro manifiesta el sentido de su voto'

-'- ' 
ievantan¿o la mano o poniéndose de pie'

3.2.2. Secreta: Cuando no se requiera conocer el sentido del voto de cada

miembro'

4. CUARTO INTERMEDIO

Tiempo comprendido entre la suspensión de una sesión y su poster¡or reanudación'

5. LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL NO 27444

Art. ll

1 . Regula las actuaciones de la función .administrat¡va 
det Estado y el

procedimiento "o''nüiá¡'o 
común desarrollado en las entidades'

2. Los procedimientos especiales' 9'"3d:s, 
y 9919dot 

como tales por ley

expresa, atend¡endo Jj5lnguü'¡o"o de la'matéria' se r¡gen supletoriamente

por la presente L"v I"1q'ár"" aspectos no previstos y en los que no son

iratadoi expresamente de modo distinto'

""":::r"zs.W.j
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