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. OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos de caracter obligatorio para la
adquisicion y/o contratacion de bienes, servicios y consultorias por un valor maximo
de hasta ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, vigente al momento de la
contratacién, requeridos por las unidades de organizacion de la Universidad Nacional
de Ingenieria, en adelante UNI, en concordancia con los principios que rigen las
contrataciones publicas y, que por su cuantia se encuentran excluidas del ambito de
aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado, para salvaguardar el buen
uso de los recursos publicos y lograr el cumplimiento de los fines institucionales.

. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio para todas las unidades de organizacion en calidad de areas usuarias de la
UNI, que intervienen directa e indirectamente en el proceso de contrataciones de
bienes, servicios y consultorias cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) UIT
vigentes al momento de la contratacion.

Il. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica, del 13 de agosto
de 2002 y modificatorias.

3.2 Ley N° 31564, Ley de prevencidn y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida del personal del servicio publico, del 17 de agosto de 2022.

3.3 Ley N° 30220, Ley Universitaria, del 09 de julio de 2014 y sus modificatorias.

3.4 Ley N° 32185, Ley de Presupuesto del Sector Pablico, para el afio fiscal 2025,
del 11 de diciembre de 2024 y sus modificatorias.

3.5 Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil, del 25 de julio de 1984.

3.6 Decreto- Legislativo 1246, que aprueba medidas de Simplificacion
Administrativa, del 10 de noviembre de 2016 y sus modificatorias.

3.7 Decreto Legislativo 1439, del Sistema Nacional de Abastecimiento, del 16 de
setiembre de 2018 y sus modificatorias.

3.8 Decreto Legislativo 1441, Sistema Nacional de Tesoreria, del 16 de setiembre
de 2018 y sus modificatorias.

3.9 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, del 31 de diciembre de 2018 y
modificatorias.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 3
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3.10 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, del 25 de enero
de 2019 y modificatorias.

3.11 Decreto Supremo N° 082-2019-EF’, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, del 13 de marzo de 2019y
modificatorias.

3.12 Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento,
del 15 de julio de 2019 y sus modificatorias.

3.13 Decreto Supremo N° 082-2023-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
31564, Ley de prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y
salida de personal del servicio publico, del 19 de julio de 2023 y sus
modificatorias.

3.14 Resolucion N° 029-2020-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003-2020-
OSCE/CD “Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacién en
el sistema Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE”, del 13 de febrero
de 2020.

3.15 Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°
0005-2021-EF/54.01 - Directiva para la Programacién Multianual de Bienes,
Servicios y Obras, asi como sus Anexos; del 26 de diciembre de 2021 y su
modificatoria.

3.16 Resolucion Directoral N° 0010-2023-EF/54.01, que aprueba la Guia para las
Contrataciones de bienes y Servicios por Montos iguales o inferiores a 8 UIT, del
21 de agosto 2023.

3.17 Resolucion Rectoral N°142-2023-UNI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional de Ingenieria, del 26 de
enero de 2023.

3.18 Resolucion Rectoral N° 4006-2023-UNI, que aprueba la Directiva DI-001/OPP-
001 “Gestion de Documentos Normativos de la Universidad Nacional de
Ingenieria”, primera version, del 27 de diciembre de 2023.

3.19 Resolucidon Jefatural N° 001-2024-OPP, que aprueba la Norma Administrativa
Interna NAI-002/0OPP-UM-001 “Codificaciéon de los Documentos Normativos de
la Universidad Nacional de Ingenieria”, primera version, del 15 de julio de 2024,

1 (*) Ley 30225 DEROGADA por el Literal a) de la Unica Disposicion Complementaria Derogatoria de la Ley N° 32069, publicada el 24 junio
2024, salvo su décima disposicién complementaria final, que se mantiene vigente en tanto no se apruebe el acuerdo de consejo directivo
emitido bajo el amparo de la citada ley. El acuerdo debe ser emitido en un plazo méximo de sesenta dias calendario contado a partir de la
entrada en vigor de la citada ley. La citada norma entra en vigor a los noventa dias calendario contados a partir del dia siguiente a la publicacién
de su reglamento.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 4
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IV. SIGLAS

UNI: Universidad Nacional de Ingenieria.

CMN: Cuadro Muitianual de Necesidades.

CP: Crédito Presupuestal.

EETT: Especificaciones Técnicas.

OC: Orden de Compra-Guia de Internamiento.

OEC: Organo Encargado de las Contrataciones.

OS: Orden de Servicio.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
PECOSA: Pedido de Comprobante de Salida.

POI: Plan Operativo Institucional.

RNP: Registro Nacional de Proveedores del Estado.

RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Pablico.
SIGA-MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa.
DIGA: Direcciéon General de Administracién.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

UA: Unidad de Abastecimiento.

UIT: Unidad Impositiva Tributaria

UO: Unidades de Organizacion.

UTC: Unidad de Tesoreria y Contabilidad

TDR: Términos de Referencia

V. GLOSARIO DE TERMINOS

5.1 Acta de Conformidad: Es el documento emitido por el funcionario o responsable
de las unidades de organizacion usuaria para acreditar la conformidad por la
ejecucion de la prestacion brindada por el proveedor previa verificacién de la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, y/o luego de
realizar las pruebas necesarias.

5.2 Area Técnica: Unidad de organizacion que por su especializacién y/o
conocimiento son las encargadas de elaborar en conjunto con la unidad de
organizacién usuaria los términos de referencia o especificaciones técnicas, asi
como, brindar soporte en la verificacion técnica que realiza la unidad de

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 5
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organizacién usuaria durante y una vez finalizada la ejecucion de las
contrataciones.

En algunos casos, el area técnica puede ser también unidad de organizacion
usuaria, en virtud a su especialidad y funcion, canalizan los requerimientos
formulados por los/las usuarios/as, establecen las especificaciones técnicas o
términos de referencia, y consolidad para su programacion/o atencion.

Bienes: Son objetos que requiere la entidad para el desarrollo de sus actividades
y cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario: Acto administrativo en donde se
constata que existan los créditos presupuestarios para atender las obligaciones
durante el afo fiscal.

Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco: Método especial de contratacion, a
través del cual las entidades se proveen de bienes y/o servicios sin mediar un
procedimiento de seleccion, con los proveedores que forman parte del Catalogo
Electrénico.

Compromiso anual: Afectacion presupuestaria anual con cargo a los montos
aprobados en la certificacion, garantizando la existencia de crédito presupuestal
disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto asociada a una meta
autorizada en el presupuesto anual, en funcion a la programacién de
Compromiso Anual (PCA), previo cumplimiento de las disposiciones legales que
regulen el objeto material del compromiso.

Compromiso mensual: Afectacion parcial con cargo a los montos aprobados en
el compromiso anual.

Contratacion: adquisiciones de bienes, servicios y consultorias por montos
maximos de hasta ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, vigentes al
momento de la transaccion.

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados.

Contrato: Documento (O/C — O/S): Mediante el cual se perfecciona la
contratacion de bienes, servicios y consultorias solicitadas por las unidades de
organizacion usuarias de la UNI.

Cotizacion: Documento mediante el cual los postores ofertan la prestacion del
bien, servicio o consultoria, menores o igual a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias — UIT.

Crédito Presupuestal (CP): Es la disponibilidad presupuestal. Requisito previo
para emitir una OS y/u OC.

Cuadro Comparativo de Precios: Herramienta para la determinacion del valor

RESOLUCI

ON RECTORAL N°178-2025-UNI 6




DI-005/DIGA-004

ADQUISICION Y/O CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y

CONSULTORIAS POR UN VALOR MAXIMO DE HASTA OCHO (8) UNIDADES | Versién: 002

IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
INGENIERIA

514

5.15

o.
¥ N,
&)

OFICIy,
%

\\I
S

5.16

517

5.18

5.19

5.20

5.21

< ES
4. .
om0l 522
o < F 25 =

5.23

referencial y/o estimado, para la contratacién de bienes, servicios y consultorias.

Cuadro de Necesidades de Bienes y Servicios: Es el documento mediante el
cual las unidades de organizacién usuarias programan todas sus necesidades
para un ejercicio presupuestal, los cuales tienen que estar alineados
estratégicamente a su POI.

Cuadro Multianual de Necesidades: Documento que elaboran las unidades
orgénicas de la UNI y consolida la Oficina de Abastecimiento, que contiene las
necesidades de bienes, servicios y/o consultorias a ser adquiridos o contratados
durante los tres (3) afios siguientes, para el cumplimiento de las actividades,
metas y objetivos. establecidas en el Plan Operativo Institucional, asi como el
presupuesto asignado.

Entregable (Producto): Es el resultado que presenta el proveedor, locador o
consultor de acuerdo a lo establecido en los términos de referencia, orden de
servicio suscrito por las partes.

Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion de las caracteristicas técnicas
y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye cantidades,
calidades y condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Expediente: conjunto de documentos que sustentan la adquisicion de un bien o
contratacion de un servicio, desde el inicio hasta el final del mismo.

Guia de Remision: Es el documento que sustenta el traslado de bienes, entre
distintas direcciones, dentro del territorio nacional.

Informe de Indagacion de Mercado: Estudio elaborado por la Unidad de
Abastecimiento como Organo Encargado de las Contrataciones - OEC, el cual
permite identificar y determinar el valor estimado y/o referencial, sélo se usa en
casos de requerimientos con monto mayor a 1UIT.

Locador: Persona natural que brinda un servicio, por un periodo de tiempo
determinado, sin vinculo laboral con la entidad; luego de habérsele notificado
una orden de servicio correspondiente, para la ejecucién de actividades no
subordinadas y de carécter no permanente.

Orden de Compra (OC): Documento emitido por la Unidad de Abastecimiento como
OEC, para adquirir bienes al proveedor; indica cantidad, detalle, precio y
condiciones de pago, entre otros aspectos.

Orden de Servicio (0S): Documento emitido por la Unidad de Abastecimiento como
OEC, mediante el cual se formaliza la contratacion de los servicios y consultorias
solicitados por las unidades de organizacién de la UNI, pudiendo precisar los
servicios contratados, horas hombre y materiales a utilizar, precio, condiciones

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 7
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de pago, garantia, plan de ejecucién del servicio, fecha y lugar donde se
desarrollara el servicio y los entregables, entre otros.

5.24 Pedido de Comprobante de Salida: Documento fuente en el que se efectua el
pedido, se autoriza y registra la salida de bienes de almacén.

5.25 Pedido SIGA: Documento generado por las unidades de organizacién usuarias
de la UNI en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), para
registrar los requerimientos de bienes, servicios y consultorias, identificando la
meta presupuestal y autorizar el gasto.

5.26 Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general y consultoria.

5.27 Registro Nacional de Proveedores (RNP): Sistema que administra y opera el
Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE, el cual faculta o
impide para ser participante o postor en el procedimiento de contratacién plblica
de bienes, servicios y consultorias.

5.28 Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general y/o consultoria formulada
por la unidad de organizacion usuaria de la entidad que comprende: el pedido de
servicio y/o de compra generado por el SIGA-MEF, "Requerimiento para la
Adquisicion de Bienes. - Especificaciones Técnicas" y/o "Requerimiento para la
Contrataciéon de Servicios y Consultoria. - Términos de Referencia". Si el caso
amerita, informacion complementaria de la estructura de especificaciones
técnicas y/o estructura de términos de referencia.

5.29 Servicio: actividad que requiere una entidad para el cumplimiento de sus fines
y funciones.

5.30 Suministro: Entrega periddica de bienes requeridos por una entidad para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

5.31 Término de Referencia (TDR): Descripcion de las caracteristicas técnicas y
condiciones en que se efecta la contratacibn de servicios en general,
consultoria en general. En caso de consultoria, la descripcion incluye ademas
los objetivos, metas o resultados y la extensién del trabajo que se encomienda.

5.32 Unidades de Organizacion (UO): Son los érganos y unidades organicas cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacién o, que, dada
su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras
dependencias, que colabora y participa en la planificacién de las contrataciones,
y realiza la verificacion técnica de las contrataciones efectuadas a su
requerimiento, previas a su conformidad.

5.33 Unidad de Organizacién Técnica (UOT): Son las unidades de organizacién
usuarias de la UNI, especializados en el bien, servicio y/o consultoria materia de

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 8
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5.35

5.36

la contratacion. En algunos casos, el area técnica puede ser también la unidad
de organizacién usuaria; en virtud a su especialidad y funcién, canalizan los
requerimientos formulados por los usuarios, establecen los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas y consolidan para su programacion y/o
atencion.

Unidad de Organizacién Usuaria: Unidad de organizacién, cuyas necesidades
requieren ser atendidas con determinada contratacion, responsable de elaborar
el requerimiento de los bienes o servicios previstos y no previstos en el Cuadro
Multianual de Necesidades; asi como, realizar la verificacién técnica de las
contrataciones solicitadas, para su conformidad.

Validacion: Documento con el que la unidad de organizacién usuaria y/o area
técnica verifica el cumplimiento técnico de los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas presentadas en la(s) cotizacion(es).

VI. RESPONSABILIDADES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.6

La Direccién General de Administracion, a través de la Unidad de Abastecimiento
es responsable de implementar y supervisar el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

Todas las unidades de organizacion usuarias de la UNI son responsables del
debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva.

Los representantes y colaboradores de las Facultades son responsables de la
aplicacion de la presente directiva en su totalidad, a excepcién de las
contrataciones relacionadas a PERU COMPRAS, siendo esta responsabilidad
de la Unidad de Abastecimiento de la Universidad Nacional de Ingenieria.

Las unidades de organizacién usuarias son responsables de verificar la
programacion de sus necesidades de bienes, servicios y, consultorias dentro del
Cuadro Multianual de Necesidades del ejercicio correspondiente, en funcion a
su Plan Operativo Institucional en cumplimiento de sus objetivos y metas
institucionales.

Las unidades de organizacion usuarias de la UNI son responsables de la
adecuada formulacién del requerimiento, los Términos de Referencia o las
Especificaciones Técnicas, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan
en la contratacion; asimismo, de la correspondiente conformidad por la
prestacion ejecutada. Por tanto, es la responsable de definir con precision las
caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad de los bienes, servicios y/o
consultorias que requiera para el cumplimiento de sus funciones.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 9
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6.7 LaUnidad de Abastecimiento es la encargada de programar, coordinar, ejecutar,
controlar y evaluar la aplicacién de los procesos técnicos de gestion de
abastecimiento de bienes, prestacién de servicios, y consultorias que requieran
las unidades de organizacion usuarias de la UNI, cuyos montos sean iguales o
inferiores a 8 UIT.

6.8 La Unidad de Tesoreria y Contabilidad a través del control previo, realiza la
evaluacion y verificacion del contenido del expediente de pago alcanzado por la
Unidad de Abastecimiento, siendo responsable del registro del devengado del
monto de la contratacién en el Sistema Integrado de Administraciéon Financiera
— SIAF-RP.

6.9 La Unidad de Tesoreria y Contabilidad, en concordancia con la normatividad
vigente, realiza el registro del tramite de pago, asimismo, es responsable del
registro del giro del monto de la contratacion en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera-SIAF-RP.

VIl. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Las unidades de organizacion usuarias de la Universidad Nacional de Ingenieria,
son responsables de la correcta y adecuada formulacién de sus requerimientos
de bienes, servicios y/o consultorias; asegurando la calidad técnica, estar
programado en el Cuadro Multianual de Necesidades de Bienes y Servicios; y
de reducir |a necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas
que repercuten en el proceso de contratacion. Todo proceso de contratacion se
inicia contando con la disponibilidad presupuestal y previa inclusién al CMN.

El plazo de atencion para adquisicidn y/o contratacion del bien, servicio o
consultoria, desde la recepcién del requerimiento hasta la notificacién al
proveedor, sera de doce (12) dias calendario, si no hay ninguna observacion o
subsanacién, por lo que dichos requerimientos de bienes y servicios deben ser
enviados con anterioridad a los doce (12) dias de la ejecucidn del servicio o
entrega del bien.

7.3 De ser requerido, la Unidad de Abastecimiento asistira a las unidades de
organizacion usuarias de la UNI en la elaboracion de los Términos de Referencia
y Especificaciones Técnicas, cuya aprobacién recae en las unidades de
organizacion usuarias bajo responsabilidad.

Q\\‘;Sﬁe"’;?g Do 7.4 Las unidades de organizacion usuarias se encargan de elaborar los requisitos

Ve . . 5 . . . . ..
ST 7, técnicos minimos considerando sus necesidades reales en el marco de principio
0 Qg 2, m i . 5 . . .
&< =z de libertad de concurrencia de la Ley N° 30225, consiguiendo ademas un precio
Z L preferente de acuerdo al principio de eficiencia y eficacia de la ley precitada.

7.5 Elrequerimiento esta orientado a maximizar el valor del dinero del tesoro publico,

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 10
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7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.1

712

que éstas se efectien en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de
precio y calidad, permitiendo la concurrencia de una pluralidad de proveedores
en el mercado para la contratacién, evitando incluir requisitos innecesarios cuyo
cumplimiento sélo favorezca a determinados postores.

Las especificaciones técnicas y/o términos de referencia deben cumplir
obligatoriamente con los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o
sanitarias nacionales, si las hubiere. Estas podran recoger las condiciones
determinadas en las normas técnicas, si las hubiere.

Las contrataciones de bienes y/o servicios (pasajes aéreos) que se encuentren
en el marco de PERU COMPRAS, es realizado (inicamente por la Unidad de
Abastecimiento de la DIGA, previo requerimiento de las unidades de
organizacion usuarias y Facultades.

La validacién realizada por las unidades de organizaciéon usuarias respecto al
resultado de la indagaciéon de mercado formulada por la Unidad de
Abastecimiento, es objetiva, proporcional y razonablemente (Principio de
Razonabilidad), vinculadas Gnicamente a las_caracteristicas y condiciones
esenciales de la contratacién a efectuar. Para el caso de los requisitos
como _impedimentos para contratar con el estado, experiencia y/o
facturacién, rubro y/o giro sequn corresponda y monto de la contratacién
corresponde al Organo Encargado de las Contrataciones de la UNI.

Las validaciones a efectuar por las unidades de organizacién usuarias deberan
ser remitidas al Organo Encargado de las Contrataciones en un plazo maximo
de dos (02) dias calendarios, posteriores a la solicitud respectiva.

Las contrataciones de servicios basicos, publicaciones en el Diario Oficial El
Peruano, impuestos prediales y arbitrios, entre otros de similar naturaleza, no
requieren formulacién de Términos de Referencia, lo cual no exime la obligacién
de las unidades de organizacion usuarias de generar el pedido SIGA de compra
o de servicio, segln corresponda.

La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electrénicos del
Acuerdo Marco se regiran bajo los alcances de la Ley N°30225 Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y otras
disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de Contrataciones del
Estado o la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS o la Direccion
General de Abastecimiento, aplicables a este método especial de contratacion.

Las unidades de organizacién usuarias, no deben formular requerimientos para
reqularizar contrataciones de bienes o servicios va ejecutados o en proceso de
ejecucion, bajo responsabilidad funcional.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 11
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714

7.15

7.16

7.17

7.18

7.19

consultorias, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que
corresponda segtn la necesidad anual; asi como, dividir la contratacion a través
de la realizacion de dos o mas procedimientos de selecciéon para evadir la
aplicacion de la normativa vigente y dar lugar a contrataciones iguales o
inferiores a ocho (8) UIT. Razén por el cual, el expediente debe contar con el
reporte del SIGA, para los fines pertinentes.

Las unidades de organizacion usuarias de la UNI y la Unidad de Abastecimiento,
deben cautelar la correcta planificacion de las contrataciones, para evitar incurrir
en fraccionamiento, en cumplimiento de su respectivo Plan Operativo
Institucional relacionado al PIA y/o PIM, ademas del Cuadro Multianual vigente
a la fecha de formular el requerimiento.

No se configura Fraccionamiento, cuando no se cuenta con disponibilidad
presupuestal y/o posteriormente sea habiltado para una determinada
contratacion y/o surja una necesidad extraordinaria e imprevisible adicional a la
programada, debiendo acreditar y adjuntar esa condicién en el requerimiento,
siendo responsabilidad de las unidades de organizacién usuarias solicitar de
acuerdo a su programacion y en funcién a su maximo presupuesto asignado.

Los pedidos de las unidades de organizacion usuaria tienen que estar en funcién
de las tareas y acciones que se van a realizar para lograr los fines estratégicos
institucionales.

Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT, no deben
utilizarse para atender contrataciones programadas en el PAC de la Universidad
Nacional de Ingenieria - UNI o que correspondan ser programadas en dicho plan
en atencion al objeto, cuantia y condiciones de empleo de los procedimientos de
seleccion previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

La Unidad de Abastecimiento, como érgano encargado de las contrataciones,
estara a cargo de conducir el proceso de fiscalizacion posterior, el mismo que se
efectuara de manera aleatoria, segin los parametros previstos en el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N°27444,
aprobado por el Decreto Supremo N°004-2019-JUS y sus modificatorias.

Las compras por montos iguales o inferiores a 8 UIT deben ser programadas en
el CMN. De surgir necesidades posteriores a lo programado en el Cuadro
Multianual de Necesidades, este debe ser modificado para incluirlas.

Una vez emitida y notificada la Orden de Compra al érea de almacén y a la
unidad de organizacion usuaria y respecto a la Orden de Servicio se remitira a la
unidad de organizacion usuaria, en ambos casos la oferta ganadora a fin de que
pueda realizar una adecuada supervision de la prestacion.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 12
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VIil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 Formulacién del Requerimiento:

8.1.1 Las Unidades de Organizaciéon Usuarias al solicitar su requerimiento,

deben realizar a través de un informe, oficio y/o memorandums
debidamente suscritos por los responsables de los mismos, segun
corresponda.

8.1.2 Las unidades de organizacidon usuarias o area técnica de la UNI, cuando

corresponda, deben formular sus requerimientos de adquisicién de bienes
y contratacion de servicios y/o consultorias de tal manera que el plazo para
la atencién de los mismos sera de doce (12) dias calendario y, les permita
cubrir sus necesidades de manera oportuna.

8.1.3 En caso la adquisicion de bienes y contratacion de servicios y/o

consultorias, deba ser atendida con urgencia, la unidad de organizacion
usuaria debera efectuar el tramite con la anticipacion que permita al OEC
atender el requerimiento con la prioridad que esta le asigne, en ambos
casos adjuntar de manera obligatoria las Especificaciones Técnicas y/o
Téminos de Referencia, con el correspondiente pedido SIGA, la misma que
debera estar incluida en el CMN y remitido a través del Sistema de Gestion
Documental (SGD).

8.1.4 Las unidades de organizacién usuarias de la UNI, son responsables de

»

y &

RSID,
wé\\x&&\DAoio/I/

S

sustentar la necesidad de la contratacién, asegurando que se cuente con
los recursos presupuestarios correspondientes y no ser devueltos por esta
razoén, asimismo, debe definir con precision las caracteristicas, cantidades
y condiciones de los mismos, bajo criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia con los objetivos institucionales, metas y actividades operativas
contenidas en el Plan Operativo Institucional, las cuales son precisadas en
los formatos correspondientes.

8.1.5 La Unidad de Abastecimiento revisara y verificard que el requerimiento no

incluya exigencias desproporcionadas, irrazonables e innecesarias. En
caso de encontrarlas, comunicara a la unidad de organizacion usuaria para
su adecuacion en el marco de los principios de Economia, Transparencia,
Competencia y, Eficiencia y Eficacia de la Ley N° 30225.

clow,
Q\\&ew'ff«;lo s - . .
\Q‘?é\:;@moo%»% 42 8.1.6 Cada requerimiento debera encontrarse suscrito por el responsable de la
§2 unidad de organizacion usuaria de la UNI, quien debera firmar y/o visar el
Z pedido SIGA, los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas de

los servicios, bienes y consultorias a contratar.

8.1.7 Todo requerimiento de bienes, servicios y consultorias, incluyendo la

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 13
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contratacion de locadores de servicios, ademas de, la comunicacion escrita
dirigida a la Unidad de Abastecimiento, con el debido sustento, deberan
contener las pautas establecidas en los siguientes Formatos segin
corresponda:

a) Formato N° 1: “Términos de Referencia para la contratacién de servicios
en general".

b) Formato N°2: “Especificaciones Técnicas para la contratacién de
bienes en general’.

c) Formato N° 3; “Términos de Referencia para la contrataciéon de
consultorias”.

d) Formato N° 4. “Términos de Referencia para la contratacion de
locadores”, el cual debera establecer presentacién de productos y/o
entregables, sin que estos sean actividades de caracter permanentes ni
subordinadas.

e) Formato N° 5; “Especificaciones Técnicas para la Adquisicion de Bienes
en Peri Compras’. Adicionalmente, debe acompafar la ficha
producto del CEAM. Bajo responsabilidad de la unidad de
organizacion usuaria.

La Unidad de Abastecimiento, puede apartarse de la contratacion a
través del CEAM, para el cual debe solicitar y previa autorizacién de
PERU COMPRAS en aplicacion al principio de eficiencia y eficacia de

\ONAL la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones con el Estado.

QQE%@ASTQ%“/% .
= g‘é 8.1.8 Los Términos de Referencia del servicio o Especificaciones Técnicas del

o bien a contratar, no deben hacer referencia a fabricaciéon o procedencia,
fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinados,

\ ni descripcién que oriente la adquisicion o contratacion hacia ellos, salvo
' casos especificos y excepcionales en los que los bienes o servicios son
accesorios o complementarios al equipamienio o infraestructura
preexistente y sean imprescindibles para garantizar la funcionalidad,
operatividad o valor econémico de dicho equipamiento o infraestructura,
para lo cual, debe adjuntar el informe respectivo del titular de la unidad de

organizacion usuaria y/o técnica que lo sustente, salvo que dicho

A

IO requerimiento cuente con el proceso de estandarizacion.

Q L NEAMIEN) S 7 A . . . i A
2 0‘;'«005% cfl; 8.1.9 Los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, debera incluir
g:? < una Clausula Anticorrupcion, por la cual el proveedor declara y garantiza

no haber ofrecido, negociado ¢ efectuado cualquier pago, o en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal con relacion a la orden de compra y/o
servicio, ademas de, conducirse en todo momento con honestidad,

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 14
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probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente; asimismo, de comunicar a las
autoridades competentes de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento.

8.1.10 La unidad de organizacion usuaria debe prever en su requerimiento la
aplicacion de penalidad por mora ante el incumplimiento injustificado de
sus obligaciones contractuales. Asimismo, con el objeto de propiciar el
debido cumplimiento de las prestaciones, debe considerar asimismo de ser
el caso la aplicacion de otras penalidades, las cuales deben ser objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria; debiendo
describirse los supuestos de aplicacion de la penalidad, la forma de calculo
de la penalidad por cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se
verifica el supuesto a penalizar. Estos dos (2) tipos de penalidades se
aplican de manera separada y pueden alcanzar cada una un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la orden de
compra y/o servicio vigente, o de ser el caso, del [tem o de la prestacién
parcial que debié ejecutarse. Dichas penalidades deben estar incluidas en

I‘l los formatos de los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas,

/ segun corresponda.

——
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8.1.11 En el caso de talleres o capacitaciones programados por las unidades de
organizacioén usuarias, que no puedan ser atendidos en los locales o sedes
de la UNI, que requieran de la contratacién de arrendamiento de
ambientes, unidades de transporte, equipos o mobiliario, servicio de coffee
break, almuerzos y otros servicios para eventos, los términos de referencia
deben detallar, ademas de lo sefialado en los numerales precedentes en
lo que corresponda, lo siguiente:

a) El tipo de evento (capacitacion, seminarios, talleres, etc.).

b) Fecha de realizacién de los eventos.
¢) Horario de atencién de los servicios contratados.

d) Cantidad de participantes.

e) Descripcién y caracteristicas de los servicios a contratar.

LCIONAL 8.1.12 La Unidad de Abastecimientos (UA), como 6rgano encargado de las
contrataciones (OEC), recibe el requerimiento debidamente suscrito por el
funcionario responsable de la unidad de organizacién usuaria y/o Area
Técnica, de ser el caso, para la revision y verificacién de la siguiente
documentacion:

a) Formato correspondiente (Bien, Servicios, Locadores y/o Consultorias

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 156
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y/o Acuerdo Marco).

b) Pedido registrado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa —
SIGA.

¢) Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas.

d) En caso de pedidos de compra se debera contar con el sello de almacén
que haga constar que no hay stock del bien requerido y/o documento
equivalente.

e) Estar incluido en el Cuadro Multianual de Necesidades.
f) Disponibilidad de recursos presupuestarios.

8.1.13 La Unidad de Abastecimiento cuando estime conveniente, podra
facultativamente solicitar a las Areas Técnicas que, acompaiien a evaluar
y suscriban cuando se trate de requerimientos con caracteristicas
complejas por su especialidad, tal como se detalla a continuacion:

a) Oficina de Tecnologias de Informacion: Cuando se trate de adquisicion
y mantenimiento de equipos (computadoras, proyectores, escaneres,
impresoras, consumibles y accesorios) y/o servicios informaticos o de
tecnologia de informacion y/o la adquisicion y uso de licencia de
software, telefonia fija e internet.

b) Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional: Contratacién de
material y servicios de publicidad, difusién, impresiones suscripcion de-

\\‘&\QNAZ 7 diarios, revistas y otros bienes vinculados a temas de protocolo,

A . . . . . .

@Q&‘“B .irso,:\% comunicaciones e imagen institucional.

22 Rad 55 ¢) Unidad de Recursos Humanos: Bienes vinculados con la seguridad y
£ . - . Lz

7’4;7 X salud en el trabajo, servicios de capacitacién, seguros personales,

\ uniformes y calzado para el personal con vinculo laboral.

d) Unidad de Ejecutora de Inversiones: Contrataciones vinculadas a
proyectos de inversion.

8.1.14 En el caso de que el requerimiento se encuentre incompleto o tenga
observaciones, la Unidad de Abastecimiento procedera a su devolucion
para las subsanaciones del caso por parte de la unidad de organizacién
usuaria en un plazo maximo de dos (2) dias habiles.

8.2 Indagacién de Mercado:

8.2.1 Luego de verificado el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
numeral anterior, la Unidad de Abastecimiento (UA), procede a la
indagacion de mercado para la determinaciéon del valor estimado y/o
referencial. Para tal efecto, se debe enviar solicitudes de cotizacién,

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 16
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invitando a proveedores del rubro de la prestacion a ejecutarse.

Para la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias, se debe contar
con un minimo de dos (2) invitaciones con sus respectivas evaluaciones,
de ser el caso.

Solo se requiere una invitacion y una cotizacién valida para las siguientes
contrataciones:

a) Locadores de servicio, sin embargo, debe ser validada por la unidad de
organizacién usuaria.

b) Servicios notariales.

c) Las contrataciones menores o iguales a una (1) UIT, debe ser validada
por la unidad de organizacién usuaria.

d) Por condiciones de mercado que solo permitan una cotizaciéon, previo
sustento de la unidad de organizacién usuaria consignando dicha
condicién en el Formato N° 17, previa revision de dicha situacion de
parte de la Unidad de Abastecimiento, y de acuerdo a lo establecido en
el numeral 8.2.6 de la presente directiva.

e) Servicios de defensa legal otorgados en el marco de la Ley N° 30057,
Ley del Servicio Civil.

En el caso de locadores de servicio, las unidades de organizacién usuarias.
dado el conocimiento técnico v experiencia que poseen sobre el objeto de
la contratacién, brindan a la Unidad de Abastecimiento la informacién sobre
el profesional ¢ técnico a contratarse para que preste determinado servicio,
adjuntando su respectiva validacion.

Precisar que, el reconocimiento del derecho a la defensa legal no implica
necesariamente la aprobacion de la contratacidn del defensor propuesto ni
del monto requerido como honorarios profesionales, los cuales estaran
sujetos al cumplimiento del perfil minimo requerido y la disponibilidad
presupuestaria de la UNI.

8.2.2 Las contrataciones materia de la presente Directiva, s6lo se llevan a cabo
con proveedores que cuenten con inscripcidn vigente en el Registro
Nacional de Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos montos de
contratacién sean iguales o inferiores a una (1) UIT y, que no estén
comprendidos en las causales de impedimento para contratar con el
Estado, establecidas en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del
Estado, ademas de las Entidades del Estado comprendidas en el articulo

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 17
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3 del mismo dispositivo legal - Ref. literal a) del articulo 10 del RLCE:.

Para tal caso, el especialista de la Unidad de Abastecimiento adjuntara en
el expediente previa evaluacién la FUP - Ficha Unica del Proveedor del
OSCE, para garantizar la aplicacion del articulo 11° de la LCE.

8.2.3 La Unidad de Abastecimiento envia las solicitudes de cotizacién a
personas naturales y/o personas juridicas conteniendo lo indicado en los
Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas de los bienes,
servicios y/o consultorias a contratar, segin sea el caso sefialado en los
parrafos anteriores, asi como toda la informacién que pueda incidir en el
costo, adjuntando los siguientes formatos:

a) Formato N° 06 “Propuesta Econémica”.

O b) Formato N° 07 “Declaracion Jurada del Proveedor” (Solo para
personas naturales — Locadores de Servicios).

4

S
7z

.;;,?/ )
W
SSUERNS

3
b
=

3 &g,Na

¢) Formato N° 08 “Declaracion Jurada para prevenir casos de nepotismo”
(Solo para personas naturales — Locadores de Servicios).

L 2%
%

d) Formato N° 09 “Declaraciéon Jurada del Proveedor” (para personas
juridicas).
e) Formato N° 10 “Declaracion Jurada sobre Conflicto de Intereses”.

f) Formato N° 11 “Declaracién Jurada sobre Manejo de Informacion
Sensible”.

g) Formato N° 12 “Declaracion Jurada de Compromiso Etico y
Cumplimiento de Normativas™.

h) Formato N° 13 “Carta de Autorizacién — CCI".

i) Formato N° 16 “Formato de Declaracién Jurada sobre Prohibiciones e
Incompatibilidades”.

En los casos que, la unidad de organizacion usuaria y/o Area Técnica debe
intervenir para determinar el cumplimiento de las caracteristicas y

Q\\&&‘“?E’%;!( P condiciones esenciales expuestos en las especificaciones técnicas o
s‘b\{e“%s% &f@ términos de referencia en el procedimiento de validacion de cotizaciones,
P LAY debera efectuarse en un méaximo en dos (2) dias calendarios para su
%—%fo %;:"’:’g validacion de acuerdos a los formatos N°17, 18 y/o 19, segun corresponda;

* *A' transcurrido dicho plazo, se procedera a la devolucidn de requerimiento,

para su archivamiento y/o enviar un nuevo requerimiento, indicando la

2 *Articulo 10. Excepciones No requieren inscribirse como proveedores en el RNP:
a) Las Entidades del Estado comprendidas en el articulo 3 de la Ley

()
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persistencia del mismo.

8.2.4 En todos los casos de adquisicion de bienes, contratacién de servicios y/o

8.2.5

8.2.6

8.2.7

consultorias, a efectos de solicitar cotizaciones, la Unidad de
Abastecimiento debe acceder a paginas web del Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado (OSCE) tales como:

= BUSCADOR PUBLICO DE PROCEDIMIENTOS accediendo a:
https://prodapp2.seace.gob.pe/seacebus-uiwd-
pub/buscadorPublico/buscadorPublico.xhtml, también ai,

= BUSCADOR DE PROVEEDORES accediendo a:

https://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/; asimismo podrad acceda a
paginas web adicionales.

= Base de Datos de Registro de Proveedores de la Unidad de
Abastecimiento.

= PAaginas Web de Proveedores que se dedican al rubro.

Se debera elaborar en un plazo maximo de dos (2) dias calendario, de
recibida la ultima cotizaciéon o la respuesta de validacién de ofertas de la
unidad de organizacion usuaria un Cuadro Comparativo de acuerdo al
Formato N° 14 y N° 15 (de corresponder) “Cuadro Comparativo de
Indagaciéon de Mercado", donde debera confirmar el cumplimiento de los
Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, el comparativo de
precios, plazos de entrega o de la prestacion, garantias y mejoras. Este
documento debe estar visado por el personal técnico o profesional a cargo
de la indagacién de mercado de la Unidad de Abastecimiento.

Asimismo, en los casos gue no sea posible obtener mas de una cotizacion,
ya sea porque no se cuenta con la respuesta de los proveedores del rubro,
o por la proximidad del inicio del servicio o la fecha en que se necesitan los
bienes no permite seguir indagando el mercado, o se traten de
contrataciones urgentes o de emergencia, se remitira el expediente a la
unidad de organizacién usuaria, para que esta valide, debidamente
sustentado y siendo responsable dicha situacion a través de su Informe
correspondiente, ademas del respectivo cuadro de validacién para estos
casos, asimismo, el especialista de la Unidad de Abastecimiento
consignara esta condicion en el cuadro comparativo, para los fines
pertinentes.

Si no se reciben propuestas dentro del plazo establecido o no se cuente
con propuesta considerada valida, la UA podra ampliar el plazo de
cotizacioén y reenviar la solicitud, para los fines pertinentes.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 19
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8.2.8 En caso de existir consultas o solicitud de aclaraciéon de parte de los
postores, el Especialista de la Unidad de Abastecimiento podra trasladarlas
a las unidades de organizacion usuarias, a fin de precisar y/o atender a las
mismas en un plazo maximo de dos (02) dias habiles.

8.2.9 EIl Especialista encargado de la indagacién de mercado de parte de la
Unidad de Abastecimiento remitira un informe establecido en el Formato
N° 21 de la presente Directiva a la Jefatura de la UA, el estudio y los
procedimientos realizados que conllevaron a determinar el valor estimado
ylo valor referencial segin corresponda, adjuntando los anexos que
establece la directiva, ademas de toda la documentacién sustentatoria que
acredita lo expuesto en el mismo (Formato N° 21).

8.3 Disponibilidad Presupuestal: Certificacion del Crédito Presupuestario

8.3.1 Establecido el monto de la contratacién, la Unidad de Abastecimiento
registra Ia solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) en el
maodulo administrativo del SIAF-SP y solicita a la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto su aprobacion; y de corresponder, solicita la Prevision
Presupuestal.

8.3.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) aprueba la CCP en el
médulo administrativo del SIAF-SP y remite a la Unidad de Abastecimiento,
la CCP y/o prevision presupuestal, segun sea el caso, en un plazo no
mayor a dos (2) dias calendario contados a partir de la recepcion de las
solicitudes.

8.3.3 En el caso de no contar con presupuesto, el Especialista informara a la
unidad de organizacion usuaria sobre la falta de certificacion y procedera
a cerrar el expediente.

8.4 Formalizacién de la Contratacion

8.4.1 Aprobada la CCP y/o previsién presupuestal, en un plazo no mayor a dos
(2) dias calendario, la Unidad de Abastecimiento procede a generar y
suscribir la orden de compra y/o servicio.

8.4.2 El expediente de contratacion, previo a la emisién de la orden de compra
u orden de servicio, debera contener, segn corresponda, como minimo la
siguiente documentacion:

a) Oficio o Memorando o Informe o Documento equivalente solicitando la
necesidad de la contratacion del bien o servicio o consultoria.

b) Pedido de servicio y/o compra (Pedido SIGA) de la unidad de
organizacion usuaria.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 20
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c) Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, debidamente
suscritos por el funcionario titular de la unidad de organizacién usuaria
y/o del area técnica, segun corresponda.

d) Documento de la unidad de organizaciéon usuaria que acredite que el
bien, servicio o consultoria esta incluido en el Cuadro Multianual de
Necesidades. (Anexo N°3 del PIA o Anexo N°6 del CMN).

L'_’“ e) Correo de solicitud de cotizaciones a proveedores.
‘.‘/_ --‘5[ \_!;Ii/" O\\‘

f) Correo conteniendo la cotizacion de proveedores, conteniendo los
formatos indicados en el numeral 8.2.3. de la presente directiva.

g) Cuadro comparativo de indagacion de mercado visado por el personal
técnico o profesional a cargo de atender el requerimiento.

h) Validacion y visto bueno de la unidad de organizacién usuaria y/o del
area técnica respecto del cumplimiento de los Términos de Referencia
o Especificaciones Técnicas presentadas, de corresponder.

i) Consulta RUC y Constancia RNP de fecha actual.

i) Reporte de no encontrarse inhabilitado para contratar con el Estado y/o
Ficha Unica de Proveedor — FUP.

k) Cédigo de Cuenta Interbancaria debe encontrarse vinculado al RUC.

I) CCP y/o previsién presupuestal, en caso corresponda, suscrito por los
responsables de la Oficina de Planificacién y Presupuesto, asi como de
la Direccion General de Administracion, por corresponder.

m)Reporte de SIGA.

n) Informe de estudio de mercado realizado por los especialistas logisticos.
\ o) Formato Check List.

p) Cuando se trate de Facultades, deben contener la documentacion
consignada en los literales precedentes, con las firmas de los
responsables de las unidades de organizaciébn usuarias y del
coordinador administrativo, logistico y/o el que haga sus veces, donde
corresponda y establezca la Unidad de Abastecimiento.

LCION 8.4.3 La Orden de Compra, Orden de Servicio, de ser el caso, debera contener
como minimo la siguiente informacion:

a) Objeto de la contratacion.

b) Datos del proveedor (Nombre o razén social, direccién, RUC, correo
electrénico, CCl, Namero telef6nico).

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 21
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c) Descripcion del servicio, locacién, consultoria o bien segun TDR o
EETT.

d) Monto de la contratacion, incluidos impuestos de Ley.

e) Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucién del servicio, locacion o
constiltoria.

f) Garantia del bien o servicio.

g) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio, de
corresponder.

h) Clausula Anticorrupcion.
i) Penalidades y otros.

j) Visto buenoy sello del personal técnico o profesional a cargo de atender
el requerimiento y firma del titular de la Unidad de Abastecimiento en la
Orden respectiva.

Los Términos de Referencia y Especificaciones Técnicas, forman parte de
la orden de compra u orden de servicio.

Notificacion de la Orden de Servicio u Orden de Compra:

Emitida la orden de compra o de servicio, la Unidad de Abastecimiento, notifica al
proveedor adjudicado, con copia a la unidad de organizacion usuaria, area técnica
y almacén, segun corresponda, en un plazo no mayor de un (1) dia calendario de
emitida la orden; la notificacion al proveedor se realiza en forma presencial y/o a
través de correo electrénico.

Ejecuciéon Contractual

8.6.1

8.6.2

8.6.3

La ejecucion de la contratacion de bienes, servicios o consultorias, se inicia
a partir del dia siguiente a la notificacién electrénica de la orden, salvo que
en la misma se indique fecha expresa de inicio. La fecha de inicio bajo
ninguna causal puede ser anterior a la fecha de notificacién.

Es responsabilidad de la unidad de organizacién usuaria y/o técnica la
supervision de la ejecucion de las prestaciones establecidas en la orden.

Es obligacién de la unidad de organizaciéon usuaria y/o técnica, informar
oportunamente a Unidad de Abastecimiento las incidencias o
incumplimientos o cualquier otra circunstancia que ponga en riesgo o
impida el cumplimiento de las prestaciones pactadas; debiendo precisar el
detalle de éstas.

Recepcion y conformidad de la prestacion

8.71

La unidad de organizacioén usuaria para emitir su conformidad, verifica que

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 22
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8.7.2

8.7.3

8.74

8.8.1

8.8.2

el bien o producto entregado por el proveedor cumple con las condiciones
establecidas en la orden de compra o servicio.

Para el tramite de pago la unidad de organizacién usuaria y/o técnica, en
un plazo no mayor de siete (7) dias calendario de recibido el bien o
ejecutado el servicio, remite a la Unidad de Abastecimiento, mediante
documento escrito adjuntando el Formato N° 20 “Acta de Conformidad”
debidamente firmada por el funcionario responsable de la unidad de
organizacién usuaria y de ser el caso, sefialar expresamente los dias de
retraso, si es que lo hubiere para la aplicacién de penalidad por mora o en
caso de incurrir en otras penalidades.

Salvo que requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento
de la obligacion, la conformidad se emite en un plazo maximo de 15 dias
calendario, bajo responsabilidad del funcionario que emite la conformidad.

La recepcion de bienes estéd a cargo del responsable del Almacén de la
Unidad de Abastecimiento, quien acredita la conformidad de ingreso con
su sello y firma en la Guia de Remisién, para el registro de ingreso al
sistema SIGA-Almacén.

Con la conformidad emitida, el responsable del Almacén de la Unidad de
Abastecimiento, entrega los bienes adquiridos, a las unidades de
organizaciéon usuarias a través del Pedido de Comprobante de Salida —
PECOSA, para su custodia, buen uso y funcionamiento. Asimismo, debe
remitir una copia de la misma al area de Control Patrimonial, para su
registro respectivo, segin corresponda, en un plazo maximo de dos (2)
dias habiles.

8.8 Observaciones a las prestaciones

De existir observaciones, la unidad de organizaciéon usuaria remitira a la
Unidad de Abastecimiento un informe que detalle con precisién el sentido
de las mismas v el plazo para la respectiva subsanacion, el cual no podra
ser menor de dos (2) dias calendario ni mayor a ocho (8) dias calendario.
Esta observacion sera notificada al proveedor.

Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a
realizar, el plazo no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15)
dias calendario.

Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado no corresponde
aplicacién de penalidad.

Si pese al plazo otorgado, el proveedor no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, la
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Entidad puede iniciar el proceso de resolucién de la orden de compra y/o
servicio.

8.8.3 Cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas
y condiciones ofrecidas, no se otorga la conformidad, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion.

8.9 Ampliacion de Plazo

8.9.1 El proveedor a través de mesa de partes de la Unidad de Abastecimiento
que corresponda, puede solicitar la ampliaciébn de plazo pactado,
debidamente sustentado con medios probatorios, por cualquiera de las
siguientes causales ajenas a su voluntad:

a) Caso fortuito o fuerza mayor.
b) Causas imputables a la UNI.

8.9.2 La ampliacién de plazo debera ser requerida por el PROVEEDOR, dentro
del plazo de ejecucién de la prestacion y asimismo dentro de los siete (7)
dias calendario de culminado el hecho generador del atraso.

\ 8.9.3 Para que proceda una ampliaciéon de plazo de conformidad con lo
establecido en el numeral precedente, se debera realizar el siguiente
procedimiento:

a) El Proveedor debera ingresar por Mesa de Partes de la Unidad de

WML op Abastecimientos de la UNI, con una solicitud dirigida a la Unidad de
Nl A imi i i IR L
LY A Abastecimiento debidamente suscrito por el Representante Legal de
[ = ..
@;‘; &L 5‘@ la Empresa, en caso de personal juridica, o por personal natural,
"%,; ,;’? acreditando la causal invocada por el proveedor, requiriendo la
7 “JE‘T’ ampliacion de plazo, sefialando la (s) causal(es) que impidieron la
\-\. ejecucidn de la prestacion, sustentados con los medios probatorios

respectivos, debiendo indicar cuando culmind el hecho generador.

b) La Unidad de Abastecimiento, deriva la solicitud de ampliacién de
plazo para el pronunciamiento de la unidad de organizacion usuaria
y/o técnica, alcanzando el informe técnico que corresponda, el mismo
que sera atendido en el lapso de dos (2) dias habiles, computados a
partir del dia siguiente de su recepcién, Bajo Responsabilidad.

c) La Unidad de Abastecimiento, amparado en el informe técnico, el cual
debe expresar de manera clara que, dicha ampliacién no afecta la
finalidad publica, determina la procedencia o no a dicha solicitud, la
misma que sera notificada al correo del PROVEEDOR, en €l lapso de
diez (10) dias habiles de presentada la solicitud. En caso de no existir
pronunciamiento en el plazo referido, se entiende por denegada la
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solicitud de ampliacién de plazos.

8.10 Resolucién de la orden de compra yl/o servicio:

8.10.1 La Universidad Nacional de Ingenieria puede resolver la orden de compra
y/o servicio, en los siguientes casos:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

a)

b)

Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para
ello.

Por la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por
el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la
prestacion a su cargo.

Por la paralizacién o reduccién de la ejecucion de la prestacién, pese
a haber sido requerido para corregir tal situacién.

Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad justifique las
causas que imposibilitan continuar con la ejecucién de la orden de
compra y/o servicio, segun corresponda.

Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento de la orden de y servicio o compra.

Por decisién unilateral de la Institucién, en caso de desaparicion de la
necesidad u otra causa justificada.

Por violacion de las normas de ética, conflictos de interés o uso
indebido de informacién sensible por parte del proveedor, la
Universidad podra resolver el contrato de manera inmediata, sin
perjuicio de las sanciones administrativas o legales que correspondan.

8.10.2 El proveedor puede solicitar la resolucion parcial o total de la orden de
servicio o compra en los siguientes casos:

Caso fortuito o fuerza mayor.

Por acuerdo entre las partes, siempre que el Proveedor justifique las
causas que imposibilitan continuar con la ejecucion parcial o total de
la orden de compra y/o servicio, segun corresponda.

8.10.3 Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en un plazo no
mayor de cinco (5) dias calendario, bajo apercibimiento de resolver la
orden de compra o servicio, y comunicarse la falta a las instancias
correspondiente.

8.10.4 Vencido dicho plazo, si el incumplimiento persiste, la parte perjudicada
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puede resolver la orden de compra o servicio, en forma parcial o total
comunicando mediante carta, tal decisién; debiendo entenderse que la
resolucién se hace efectiva a partir del dia siguiente de la notificacién de la
misma.

8.10.5 La Institucion puede resolver la orden de compra y/o servicios sin requerir

previamente el cumplimiento al proveedor, previa opinién favorable de la
unidad de organizacién usuaria y/o area técnica, cuando se deba a la
acumulacién del monto maximo de penalidad por mora u otras penalidades
o cuando la situacion de incumplimiento no pueda ser revertida,
debidamente acreditada y justificada en el marco de los principios de
Economia, Eficiencia y Eficacia de la Ley N° 30225 LCE, en estos casos
basta comunicar al proveedor mediante carta de la Unidad de
Abastecimiento, la decisiéon de resolver.

8.10.6 También puede resolverse de forma total o parcial la orden de compra o

de servicio por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién de la unidad
de organizacién usuaria y/o area técnica, siempre que sea separable e
independiente del resto de las obligaciones.

8.10.7 Por ningun motivo, ademas de lo seftalado en los numerales anteriores, no

se puede resolver la orden.

8.11 Registro de las Contrataciones en el SEACE

La Unidad de Abastecimiento es responsable del registro y publicaciéon de las
ordenes de servicio y compra en el SEACE, teniendo en consideracion la
normativa vigente.

IX. OTRAS DISPOSICIONES

9.1 DISPOSICIONES

9.1.1 Conflictos de interés

a) Toda contratacion, debera asegurarse de que el proveedor no se
encuentre en situacién de conflicto de interés con la Universidad
Nacional de Ingenieria (UNI). En particular, se consideraran como
conflictos de interés aquellos casos en los cuales el proveedor tenga
relaciones con terceros que estén en litigio o en procesos legales contra
la Universidad o que, de alguna manera, afecten la imparcialidad y
objetividad de los servicios prestados.

b) EI proveedor debera declarar explicitamente, que no tiene vinculos con
personas o entidades que puedan representar un conflicto de interés
con la Universidad en el contexto del contrato.
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9.1.2 Manejo de Informacién Confidencial

a) El proveedor que tenga acceso a informacién confidencial de la
Universidad deberad comprometerse mediante un acuerdo especifico a
proteger dicha informacion, no divulgarla ni utilizarla para fines distintos
a los estipulados en el contrato. Este compromiso sera exigible durante
toda la vigencia del contrato y posteriormente, en caso de que se
revelen violaciones a este acuerdo.

b) En elcaso de proveedores que brindan servicios legales o cualquier otro
tipo de asesoria que implique el manejo de informacién sensible,
deberan cumplir con los estandares establecidos en la Ley N° 29733,
Ley de Proteccién de Datos Personales, y con la legislacion vigente
sobre la confidencialidad de la informacion publica.

9.1.3 Prohibicién de Contratar con Proveedores en Litigios

Queda expresamente prohibido contratar con proveedores que estén
involucrados en litigios o disputas legales contra la Universidad Nacional de
Ingenieria, ya sea de manera directa o a través de sus relaciones con otros
proveedores o entidades.

9.1.4 Propiedad Intelectual

La Universidad Nacional de Ingenieria, tendra todos los derechos de
propiedad intelectual incluidos, sin limitacion, asi como las patentes,
derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a
los productos o documentos y otros materiales que guarden una relacién
directa con la ejecucién del servicio o que se hubiere creado o producido
como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucién del servicio.

9.2 PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION DE CONFLICTOS DE INTERES Y
REVISION DE DECLARACIONES

9.2.1 Procedimiento de Verificacion de Conflictos de Interés

Previo a la formalizacién de cualquier contrato, el proveedor debera
presentar una declaracion jurada sobre conflictos de interés, donde se
indique si tiene o no relacién con entidades, personas o terceros que
pudieran estar involucrados en litigios contra la Universidad o que tengan
intereses contrapuestos a los de la Institucién.

9.2.2 El area de contratacién debera revisar y evaluar dicha declaracion, asi como

realizar las verificaciones pertinentes (consultas, revisiones de antecedentes
judiciales, etc.) para garantizar que el proveedor no esta involucrado en
situaciones que pudieran comprometer la integridad de la relacion
contractual.
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9.3. RESPONSABILIDAD Y SANCIONES POR VIOLACION DE NORMAS ETICAS Y
DE CONFLICTO DE INTERES

a) En caso de que se detecte una violacion de las normas de ética, conflictos de
interés o uso indebido de informacion sensible por parte del proveedor, la
Universidad podra rescindir el contrato de manera inmediata, sin perjuicio de
las sanciones administrativas o legales que correspondan.

b) Ademas, el proveedor podra ser incluido en un registro de proveedores que

han incurrido en faltas graves, lo que podria limitar su capacidad para
participar en futuras contrataciones con la Universidad o con otras entidades
NN publicas.
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9.4. SOBRE EL INDICADOR ALERTA SEMAFORO TOTALIZADO PARA MEDIR EL
CUMPLIMIENTO EN LA EJECUCION CONTRACTUAL DE ENTIDADES Y
PROVEEDORES Y TRATAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS
VINCULADOS A PERU COMPRAS.

I~
24
.
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a) Launidad de organizacion usuaria emitira oportunamente la conformidad que
corresponda, para la cancelacion de los bienes y/o servicios contratados a
través de Catélogos Electrénico de Acuerdo Marco - CAEM en los plazos
establecidos, a fin de evitar inconvenientes en las siguientes contrataciones.

b) La Unidad de Abastecimiento informara a la Direccibn General de
Administracion el incumplimiento de lo sefialado en el parrafo anterior, con la
finalidad de adoptarse medidas correctivas y/o preventivas, por corresponder.

c) Los especialistas de la Unidad de Abastecimiento frecuente y
permanentemente visualizaran en el Indicador del CAEM “Alerta seméforo
totalizado” el grado de cumplimiento de las obligaciones contraidas por la
UNI, asi como la actualizacién de los estados de las ordenes de Compras
generadas a través de los Catalogos Electréonicos de Acuerdo Marco, a fin de
no ocasionar contingencias en la gestion de las contrataciones realizadas por
la Entidad.

d) Para montos iguales o superior al minimo establecido en cada CEAM es
obligatorio el uso de este método especial de contratacion, incluso cuando se
trate de contrataciones cuyos montos no superen las 8 UIT. En caso el valor
de la contrataciéon sea inferior al monto minimo de cada CEAM, el uso es
facultativo de pare del especialista de la UA, debiendo adjuntar en el
expediente dicha condicién a fin de evidenciar la no vulneracion del dispositivo
legal al respecto.

e) Asimismo, cuando se trate de bienes o servicios similares que tienen ficha
productos en el CEAM, el especialista debe adjuntar en el expediente
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evidencia que acredite la exclusion de los mismos en el Catalogo Electronico
de Acuerdo Marco - Perd Compras.

f) Cuando la unidad de organizacién usuaria se encontrara en situacion
establecidas por PERU COMPRAS, coordinara de caracter obligatorio con la
Unidad de Abastecimiento para determinar si su necesidad se encuentra
definida en una ficha de homologacién, en el listado de bienes y servicios
comunes, o en el CEAM, cuando corresponda. En dichos casos, el
requerimiento recogera las caracteristicas técnicas ya definidas.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. - Para lo no previsto en la presente Directiva, serdn de aplicacién
supletoria la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento, las normas de Derecho
Publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente
y demas normas de Derecho Privado, en ese orden de prelacion.

SEGUNDA. - Queda terminantemente prohibido que las unidades de organizacion
usuarias coordinen, concierten, acuerden, concilien y/o procedan directamente con los
proveedores previa a la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias sin cumplir
con la formalizacién de las ordenes de servicio y/o compras y demas disposiciones
establecidas en la presente Directiva, bajo responsabilidad.

TERCERA. - La Direccion General de Administracién queda facultada a dictar
disposiciones complementarias que resultan necesarias, de acuerdo a la satisfaccion de
las necesidades de la Universidad Nacional de Ingenieria.

VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.

. APROBACION
Mediante Resolucion Rectoral.

Xlll. ANEXOS
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FORMATO N°1

TERMINOS DE REFERENCIA
PEDIDO DE SERVICIO N° - 2025
CONTRATACION DEL SERVICIO DE...

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

I. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida, en concordancia con sus objetivos estratégicos. (Debe estar asociada al Plan
Operativo Institucional).

I. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

Detallar el propésito de la confratacion, o aquelio que se espera lograr a través de la
contratacion requerida.

ll. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar el detalle de las actividades a
desarrollar, las cuales deben de medirse objetiva y cuantitativamente en los entregables
y/o informes de los servicios, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del
servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la entidad para
la ejecucion del servicio, de ser el caso.

IV. SEGUROS (DE CORRESPONDER)

De ser el caso, las unidades de organizacion usuarias deberan precisar el tipo de seguro
que se exige al proveedor, el cual sera presentado al inicio del servicio, detallando la
cobertura, plazo, monto de cobertura.

V. PRESTACIONES ACCESORIAS: (DE CORRESPONDER)

Se consideran prestaciones accesorias el mantenimiento preventivo, soporte técnico,
capacitacién y/o entrenamiento del personal de la entidad, garantia del servicio, entre
otras; por lo que se debe precisar cada una de las prestaciones solicitadas.

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (OBLIGATORIO)

X
n

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica.

La experiencia debe acreditar con pedidos de servicios con conformidades u ordenes de
servicio con consulta de expediente SIAF o contratos adjuntando su respectiva
conformidad o comprobantes de pago con documento de cancelacién de voucher de
deposito, reporte de cuenta, estado de cuenta, nota de abono o cualquier otro tipo de
documento que evidencie la cancelacion del mismo o dos documentos minimos referidos
en lineas anteriores.

» Cuando se trate de similares, debera especificar cuales son equivalentes o si es general,
F teniendo en cuenta que esta serd aprobada en la etapa de Validacion de parte y

| responsabilidad de la unidad de organizacién usuaria.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI
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VI. LUGAR DE PRESTACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar el lugar donde se efectuara la
prestacion.

Viil. PLAZO DE PRESTACION (OBLIGATORIO)

Expresar el plazo en dias calendario, en caso se establezca condiciones previas a la
ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo.

Cuando se trate de entregables, debe indicar nimero de entregables, el contenido de
cada entregable y los plazos de prestacion en dias calendario.

IX. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias son responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad de la prestacion.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias calendario de producida la
prestacion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento
de la obligacion.

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)

Deberan precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en una o mas armadas.
Las unidades de organizacion usuarias deberan precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para a la realizaciéon del pago considerando la conformidad y
el comprobante de pago.

La entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del servicio en
general, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato u orden de
servicio.

Xl. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se
tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido
revelar dicha informacién a terceros.

Esta obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagndsticos, documento,
cuadro comparativo y demas datos compilados, recibidos o entregados por el proveedor.

Xl. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad.

Xill. SANCIONES (OBLIGATORIO)

CION
N 4
\?Q’MODG,P’A 4
0‘4“’"““"%4’ ks

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley
de Contrataciones del Estado N° 30225.

XIV. PENALIDADES POR MORA (OBLIGATORIO)

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI
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Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la orden de
servicio, la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de
servicio vigente o, de ser el caso del item que debid ejecutarse, esta penalidad sera
deducida de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

donde F tendra los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda a la orden de servicio o item
gue debib ejecutarse o0, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica
a la presentacion parcial que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivo y
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable, previa aprobacion
de la unidad de organizacién usuaria y comunicacién de la Unidad de Abastecimiento.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XV. OTRAS PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

De acuerdo al tipo de contratacion la unidad de organizacion usuaria podra establecer
ofras penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debera precisar el listado
de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar. El monto maximo por otras penalidades podra ser
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente.

XVl. RESOLUCION CONTRACTUAL (OBLIGATORIO)

La Universidad Nacional de Ingenieria - UNI puede resolver la orden, en los siguientes

Casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Porlaacumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monfo maximo
para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

¢) Por la paralizacién o reduccién de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacién.

d) Por acuerdo entre las partes, siempre que justifigue las causas que imposibilitan
continuar con la ejecucion de la orden de servicio.

e) Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato u orden de servicio, que no sea imputable a las partes.

f) Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o
falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso
y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los
impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por
cinco afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI




bong, DI-005/DIGA-004
F %

e
s

ADQUISICION Y/O CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR UN VALOR MAXIMO DE HASTA OCHO (8) UNIDADES Versién: 002
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
L INGENIERIA

o

:'oi\'#si;, 3
& EE\
Yy, S

¥

? viaanaow

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la orden de servicio por mutuo
acuerdo entre las partes, previa opinion de la unidad de organizacién usuaria.

Xvil. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrante de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al presente servicio.

Asimismo el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de
la orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupciéon directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para
evitar los referidos actos o practicas.
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Xviil. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (OBLIGATORIO)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacién de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial, dentro
de la jurisdiccién de la provincia de lima.

IXX. PROPIEDAD INTELECTUAL (OBLIGATORIO)

La Universidad Nacional de Ingenieria (UNI) tendra todos los derechos de propiedad
intelectual incluidos, sin limitacion, asi como las patentes, derechos de autos, nombres
comerciales y marcas registradas respecto a los productos o documentos y oftros
materiales que guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio o que se hubiere
creado o producido como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucion del servicio.

XX. PERSONA DE CONTACTO DE UNIDAD DE ORGANIZACION USUARIA

Indicar los datos (Nombre, cargo, correo electrénico, nimero telefénico o anexo) de la
persona de contacto que pueda resolver las consultas que puedan tener los proveedores
o para la coordinacion de visitas técnicas o durante la ejecucion del servicio.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DECANO DE LA FACULTAD Y/O
DE ORGANIZACION USUARIA. TITULAR DE LA DEPENDENCIA.

FIRMA DEL AREA TECNICA
(DE CORRESPONDER)
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FORMATO N° 2

ESPECIFICACIONES TECNICAS
PEDIDO DE COMPRA N° - 2025
ADQUISICION DE ..... (BIENES)

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)
Deben detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o tender con la contratacion
requerida, en concordancia con sus objetivos estratégicos. (Debe estar asociada al Plan
Operativo institucional).

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)
Deberan detallar el propésito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través
de la contratacién requerida.

Illl. CARACTERISTICAS TECNICAS: (OBLIGATORIO)

Deberan indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer la necesidad de la entidad tales como dimensién, composicién, material,
empaque, afio de fabricacién minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de
almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o componente, entre otros.

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (DE
CORRESPONDER)

Deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias

nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la

-| contratacion.

> V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (DE CORRESPONDER)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar el lugar, procedimiento, los
equipos y operarios necesarios, asi como el espacio requerido para la realizacion de los
trabajos de instalacién.

VI. GARANTIA (DE CORRESPONDER)

/| Las unidades de organizacién usuarias deberan indicar el alcance y tipo de la garantia,
condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de la garantia.

- Garantia comercial: otorgada por el proveedor, de ser el caso.

- Garantia de fabrica: otorgada por el fabricante, de ser el caso.

VII.MUESTRAS (DE CORRESPONDER)

De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de muestras
para la evaluacién y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas de
manera clara, precisa y objetiva.

" A ViIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (DE CORRESPONDER)
i Se podran considerar como prestaciones accesorias el mantenimiento preventivo,
§‘ soporte técnico, capacitacién y/o entrenamiento del personal de la entidad, garantia del
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servicio, entre otras; por lo que se debe precisar cada una de las prestaciones solicitadas.

IX. REQUISITOS DEL. PROVEEDOR Y/O PERSONAL (OBLIGATORIO)

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica.

La experiencia debe acreditar con pedidos de compras con conformidades u ordenes de
compra con consulta de expediente SIAF o contratos adjuntando su respectiva
conformidad o comprobantes de pago con documento de cancelacién de voucher de
deposito, reporte de cuenta, estado de cuenta, nota de abono o cualquier otro tipo de
documento que evidencie la cancelacién del mismo o dos documentos minimos referidos
en lineas anteriores.

Cuando se trate de similares, deberd especificar cuales son equivalentes o si es general,
teniendo en cuenta que esta sera aprobada en la etapa de Validacién de parte y
responsabilidad de la unidad de organizacion usuaria.

X. LUGAR DE ENTREGA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan sefialar el lugar donde se efectuara la

entrega de los bienes:

- Almacén central de la UNI, ubicado en Av. Tupac Amaru 210 - Rimac.

- Almacén del Comedor Universitario: en el caso de alimentos.

- Laboratorios de investigacion: en el caso de insumos fiscalizados.

- Por su naturaleza y/o dimension, donde la unidad de organizacion usuaria considere
pertinente, en salvaguarda de los interese de la institucion.

Xi. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

La unidad de organizacién usuaria es responsable de otorgar la conformidad del bien y
precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad.

(La conformidad se emite en un plazo méximo de diez (10) dias calendario de producida
la recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas que, permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion.)

XII.PLAZO DE ENTREGA (OBLIGATORIO)

Expresar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario, indicando el inicio
del plazo de ejecucion de la prestacion.

En caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesta en
funcionamiento en la adquisicion, se debera precisar dicho plazo.

Xill. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)

Precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en una o mas armadas o
porcentajes, de ser el caso.

Establecer la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion
del pago considerando la conformidad y el comprobante de pago.

La entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, siempre
que se verifiquen las condiciones establecidas en la orden de compra.

XV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
! otorgada por la entidad.
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XVI. SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley
de Contrataciones del Estado N° 30225.

XVI.PENALIDADES POR MORA (OBLIGATORIO)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de
compra, la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de
compra vigente o, de ser el caso del item que debid ejecutarse. esta penalidad sera
deducida de los pagos a realizarse. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: f = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: f= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda a la orden de compra o item
que debio ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periédica
a la presentacion parcial que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso,
cuando el proveedor acredite, de modo objetivo y sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da
lugar al pago de gastos generales de ningtin tipo.

XVIli OTRAS PENALIDADES (OPCIONAL)

De acuerdo al tipo de contratacion la unidad de organizaciéon usuaria podra establecer
otras penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacién, por lo que se debera precisar el listado
de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar. El monto maximo por otras penalidades podra ser
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de compra vigente.

XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Universidad Nacional de Ingenieria - UNI puede resolver el contrato, en los siguientes

casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o

~ reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

Por la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo

para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

Por la paralizacion o reduccion de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido

requerido para corregir tal situacién.

Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad justifique las causas que

imposibilitan continuar con la ejecucion de la orden de compra o contrato segun

corresponda.

e) Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato u orden de compra.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parciai la orden de compra y/o contrato por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién de la unidad de organizacion usuaria.
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XX. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrante de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el Numeral 138.4 del Articulo 138° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién a la presente prestacion.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de
la orden de compra, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion directa o indirectamente 0 a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el Numeral 138.4 del Articulo 138° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para
evitar los referidos actos o practicas.

IO XXi. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
X '"“E__«;',f*?,;‘:;., Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
'{§§ \ ‘*f’g‘. contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial en la
'-@‘;-?% é@ jurisdiccion de lima metropolitrana.
\‘:\‘_’/:RH_EEE\ 7

XXIl. PERSONA DE CONTACTO DE LA UNIDAD DE ORGANIZACION USUARIA

Indicar los datos (Nombre, cargo, correo electrénico, numero telefénico o anexo) de la
persona de contacto que pueda resolver las consultas que puedan tener los proveedores
0 para la coordinacién de visitas técnicas y en la ejecucién contractual.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DECANO DE LA FACULTAD Y/O
DE ORGANIZACION USUARIA. TITULAR DE LA DEPENDENCIA

FIRMA DEL AREA TECNICA
(DE CORRESPONDER)

N7

V0, oS
“S3paneasd
JIN 39\\\

()
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»
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FORMATO N° 3

TERMINOS DE REFERENCIA
PEDIDO DE SERVICIO N° - 2025
CONTRATACION DE CONSULTORIA...

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

Indicar el interés publico que se desea satisfacer con la contratacion y que esta ligada o
relacionada a la naturaleza de las funciones de la entidad en concordancia con sus
objetivos estratégicos. (Debe estar asociada al Plan Operativo Institucional).

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

Detallar el propésito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacion requerida.

lll. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (OBLIGATORIO)

Indicar el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de las actividades a desarrollar,
asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del mismo, recursos a ser previstos
por el consultor y por la entidad para la ejecucion del servicio.

IV. ENTREGABLES (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan detallar el(los) producto(s) a entregar,
contenido de cada entregable, los plazos de prestacion y nimero de entregables.

V. PERFIL DEL CONSULTOR: (OBLIGATORIO)

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el Consultor, sea
persona natural o juridica.

La experiencia debe acreditar con pedidos de servicios con conformidades u érdenes de
servicio con consulta de expediente SIAF o contratos adjuntando su respectiva
conformidad o comprobantes de pago con documento de cancelacién de voucher de
deposito, reporte de cuenta, estado de cuenta, nota de abono o cualquier otro tipo de
documento que evidencie la cancelacion del mismo o dos documentos minimos referidos
en lineas anteriores.

Cuando se trate de similares, debera especificar cuales son equivalentes o si es general,
teniendo en cuenta que esta sera aprobada en la etapa de Validacion de parte y
responsabilidad de la unidad de organizacion usuaria.

VI. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (DE
CORRESPONDER)

Deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias
nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la

%, < 4 contratacion, asi como del impacto ambiental, visita técnica, acondicionamiento, montaje

Eo instalacion, entre otras.
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Vil. SEGUROS: (DE CORRESPONDER)

Precisar el tipo de seguro gue se exigira al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacion.

VIii. LUGAR DE PRESTACION (OBLIGATORIO)

Deberan sefialar el lugar donde se efectuara la prestacion contractual.

IX. PLAZO DE PRESTACION (OBLIGATORIO)

Indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable y los plazos de
prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo y condiciones relevantes para
cumplir con cada entregable.

X. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

l.as unidades de organizacién usuarias son responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad de la prestacion.

El area técnica emitira conformidad, cundo corresponda.

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias calendario de producida
la prestacion.

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar si se realizara el pago de la
contraprestacién en una o mas armadas.

Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para a la realizacién del pago considerando la conformidad y
el comprobante de pago.

La entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del servicio en
general, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato u orden de
servicio.

Xil. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
h otorgada por la entidad.

XIll. SANCIONES (OBLIGATORIO)

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° de! Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley
de Contrataciones del Estado N°® 30225.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los Articulos 11 y 18 de la Ley N° 29151 Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el
cumplimiento de la prestacion, la entidad asigne al proveedor algan bien mueble o
inmueble, éste serd responsable del buen uso y conservacion de los mismos de lo
contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro
del plazo de cinco (05) dias habiles, para ello debe suscribir en el formato de DDJJ de
cotizacion de la presente directiva, mediante el cual se compromete para condicion.

2 XV. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER)

éDe ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
~informacion a ia que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion,
' quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.
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XVI. PENALIDADES (OBLIGATORIO)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacién del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la orden de
servicio, la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de
servicio vigente o, de ser el caso del item que debi6 ejecutarse. esta penalidad sera
deducida de los pagos a realizarse. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: f = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: f= 0.25
Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda a la orden de servicio o item
que debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periédica
a la presentacion parcial que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso,
cuando el proveedor acredite, de modo objetivo y sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da
lugar al pago de gastos generales de ninguln tipo.

XVIl. OTRAS PENALIDADES (OPCIONAL)

De acuerdo al tipo de contratacién la unidad de organizacién usuaria podra establecer
otras penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debera precisar el listado
de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar. El monto maximo por otras penalidades podra ser
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente.

XVill. RESOLUCION CONTRACTUAL (OBLIGATORIO)

La Universidad Nacional de Ingenieria - UNI puede resolver el contrato, en los

siguientes casos:

g) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

h) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el mentc maximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

iy Por la paralizacién o reduccién de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.

/| ) Por acuerdo entre las partes, siempre que ambas partes justifiquen las causas que

imposibilitan continuar con la ejecucion de la orden de servicio.

k) Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al perfeccionamiento de la
orden de servicio.

[} Son causales de resolucion de contrato la presentacién con informacion inexacta o
falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso
y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los
impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitaciéon por
cinco arfos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

¢4, %%| XIX. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrante de los 6rganos de administracién,

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI



SR
[ rgetcioy

7

-
()

,
e

%

Py DI-005/DIGA-004

p
o

Ve
T
ﬁ%

~ Yompan?

ADQUISICION Y/O CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y

; IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
raze * INGENIERIA

CONSULTORIAS POR UN VALOR MAXIMO DE HASTA OCHO (8) UNIDADES Versién: 002

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores ¢ personas vinculadas a las
que se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al presente servicio.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de
la orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupciéon directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para
evitar los referidos actos o practicas.

XX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (OBLIGATORIO)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion yfo accion judicial.

XXI. PROPIEDAD INTELECTUAL (OBLIGATORIO)

La Universidad Nacional de Ingenieria (UNI) tendra todos los derechos de propiedad
intelectual incluidos, sin limitacién, asi como las patentes, derechos de autor, nombres
comerciales y marcas registradas respecto a los productos o documentos y otros materiales
que guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio o que se hubiere creado o
producido como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucidn del servicio.

XXIil. PERSONA DE CONTACTO DE LA UNIDAD DE ORGANIZACION USUARIA

Indicar los datos (Nombre, cargo, correo electrénico, ndmero telefénico o anexo) de la
persona de contacto que pueda resolver las consultas que puedan tener los proveedores

o para la coordinacion de visitas técnicas, asi como en la ejecucién contractual.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DE ORGANIZACION USUARIA. TITULAR DE DEPENDENCIA

FIRMA DEL AREA TECNICA
(DE CORRESPONDER)

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL
DECANO DE LA FACULTAD Y/O

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI
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FORMATO N° 4

TERMINOS DE REFERENCIA
PEDIDO DE SERVICION®  -2025
CONTRATACION DE LOCADOR DE SERVICIO®...

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

I. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

Indicar el interés piiblico que se desea satisfacer con la contratacién y que esta ligada o
relacionada a la naturaleza de las funciones de la entidad en concordancia con sus
objetivos estratégicos. (Debe estar asociada al Plan Operativo Institucional).

ll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan detallar el propdsito de la contratacion,
o aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida.

Il. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (OBLIGATORIO)

Indicar el detalle de las actividades especificas y detalladas que realizara el locador
presentando productos y/o entregables, las cuales no deberdn ser de caracter
subordinado ni de naturaleza permanente.

Asimismo, Locador debe suscribir en el formato de DDJJ de la presente Directiva,
mediante el cual establece no interponer accién juridica en ningun fuero legal y
jurisdiccional contra la UNI, con el propésito de ser considerado en algun régimen laboral.

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (OBLIGATORIO)

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el Locador.

0. | La experiencia debe acreditar con pedidos de servicios con conformidades u 6rdenes de
>, 4| servicio con consulta de expediente SIAF o contratos adjuntando su respectiva
conformidad o comprobantes de pago con documento de cancelacion de voucher de
deposito, reporte de cuenta, estado de cuenta, nota de abono o cualquier otro tipo de
documento que evidencie la cancelacion del mismo o dos documentos minimos referidos
en lineas anteriores o constancia de prestaciones de servicios o certificados de trabajo o
servicios.

Cuando se frate de similares, debera especificar cuales son equivalentes o si es general,
teniendo en cuenta que esta sera aprobada en la etapa de Validacion de parte y
responsabilidad de la unidad de organizacion usuaria.

V. SEGUROS (DE CORRESPONDER)

Precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, el cual debe detallar cobertura,
plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion, cuando corresponda.

VI. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

Detallar el plazo maximo de ejecucion del servicio expresandolo en dias calendario, y
contabilizados a partir de notificada la orden de servicio o establecer el inicio de computo,
de acuerdo a la naturaleza y necesidades de la prestacién de servicio.

o+t VIl. ENTREGABLES

Detallar la cantidad de entregables a presentar en funcion al numeral Ill del TDR.
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Primer (1) entregable hasta los 5 dias calendario: Se presentara un entregable,
segun las actividades en el numeral 3.
Segundo (2) entregable hasta los 15 dias calendario: Se presentara un entregable,
segun las actividades en el numeral 3,
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VIil. LUGAR DE PRESTACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan sefalar el lugar donde se efectuaran las
prestaciones.

1X. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacidon usuarias responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad de la prestacion.

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan precisar si se realizara el pago de la
contraprestacion en una armada o mas considerando el numeral VIl - ENTREGABLES.

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro
de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del servicio en
general previa entrega del recibo por honorario, adjuntando su suspension, de ser el caso,
siempre que se cumplan las condiciones establecidas.

X1. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER)

Las unidades de organizacién usuarias deberan indicar la confidencialidad y reserva
absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga accesos y que se encuentre
relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

Xll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad.

Xill. SANCIONES (OBLIGATORIO)
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El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley
de Contrataciones del Estado N° 30225.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES Y OTROS (OBLIGATORIO)

En virtud de lo dispuesto en los Articulos 11 y 18 de la Ley N° 29151 Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el
cumplimiento de la prestacion, la entidad asigne al proveedor algun bien mueble o
inmueble, éste sera responsable del buen uso y conservacién de los mismos de lo
contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion deniro
del plazo de cinco (05) dias habiles, razén por el cual suscribira en el formato de DDJJ de
la presente directiva, mediante el cual se compromete para condicion.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (OBLIGATORIQ)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor
que resulte seleccionado son propiedad del UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
+ - UNI, asi como toda aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso
E para la ejecucion del servicio.

h
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XVI. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (OBLIGATORIO)

En caso que, para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del locador
en el &mbito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje,
gastos de alimentacion y tarifa Gnica por uso de aeropuerto u otros gastos que se
incurran con la finalidad de ejecutar la prestacion de servicio en su integridad),
correran por cuenta de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA — UNI.

XVIl. PENALIDADES (OBLIGATORIO)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la orden de
servicio, la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de
servicio vigente o, de ser el caso del item que debi6 ejecutarse. esta penalidad sera
deducida de los pagos a realizarse. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: f = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda a la orden de servicio o item
que debio ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion peribdica
a la presentacion parcial que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso,
cuando el proveedor acredite, de modo objetivo y sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da
lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

XVIll. OTRAS PENALIDADES (OPCIONAL)

De acuerdo al tipo de contratacion la unidad de organizacion usuaria podré establecer
ofras penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacién, por lo que se debera precisar el listado
de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar. EIl monto maximo por otras penalidades podra ser
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente.

XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL (OBLIGATORIO)
La Universidad Nacional de Ingenieria - UNI puede resolver el contrato, en los
siguientes casos:
a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones confractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.
b) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.
¢) Por la paralizacion o reduccién de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.
d) Por acuerdo entre las partes, siempre que ambas partes justifiquen las causas que
imposibilitan continuar con la ejecucién de la orden de servicio.
b e) Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al perfeccionamiento de la
Lo - orden de servicio debiendo ser estd debidamente corroborada y plasmada en un
L&Y informe acreditando tal condicion.
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f) Son causales de resolucion de contrato la presentacién con informacion inexacta o
falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso
y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los
impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por
cinco afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

g) Por decision unilateral de la Entidad, en caso de desaparicion de la necesidad u otra
causa justificada.

XX. DECLARACION JURADA DE INTERESES (DE CORRESPONDER)

Son causales de resolucion de contrato el incumplimiento del requerimiento de presentar
la declaracion jurada de intereses conforme el Numeral 11.5 del Articulo 11 del
Reglamento del Decreto de Urgencia N° 020-2019, que establece la obligatoriedad de la
presentacion de la declaracion jurada de intereses en el sector pablico o la presentacion
de la declaracién jurada de intereses con informacion inexacta o falsa, sin perjuicio de las
responsabilidades administrativas, civiles y/o penales, segun corresponda.

XXI. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrante de los 6érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general
cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacion al presente servicio.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de
la orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para
evitar los referidos actos o practicas.

XXll. PROPIEDAD INTELECTUAL (OBLIGATORIO)

La Universidad Nacional de Ingenieria (UNI) tendra todos los derechos de propiedad
intelectual incluidos, sin limitacién, asi como las patentes, derechos de autor, nombres
comerciales y marcas registradas respecto a los productos o documentos y otros
materiales que guarden una relacion directa con la ejecucién del servicio o que se hubiere
creado o producido como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucion del servicio.

XXIll. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (OBLIGATORIO)

Todos los conflictos que se deriven de |a ejecucion e interpretacion de la presente contratacion,
son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accion judicial.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DECANO DE LA FACULTAD Y/O
DE ORGANIZACION USUARIA. TITULAR DE DEPENDENCIA
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FORMATO N°5_
ESPECIFICACIONES TECNICAS
PEDIDO DE COMPRA N° - 2025
ADQUISICION DE .... POR ACUERDO MARCO
(NO APLICA PASAJES AEREOS)

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deben indicar el interés publico que se desea satisfacer con
la contratacion y que esta ligada o relacionada a la naturaleza de las funciones de la entidad en
concordancia con sus objetivos estratégicos. (Debe estar asociada al Plan Operativo Institucional).

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

Deben detallar el proposito de la contratacion, o aguello que se espera lograr a través de la
contratacién requerida.

lll. CARACTERISTICAS TECNICAS: (OBLIGATORIO)

Establecer las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la
necesidad de la entidad tales como dimension, composicion, material, empaque, afio de fabricacion
minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algin
equipo o componente, entre ofros. Se debera adjuntar las fichas productos de Acuerdo Marco.

IV. GARANTIA (OBLIGATORIO)

Establecer las condiciones y periodo de la garantia.

V. LUGAR DE ENTREGA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan sefialar el lugar donde se efectuara la entrega de
los bienes.
Almacén central de la UNI, ubicado en Av. Tapac Amaru 210 - Rimac.

Vi. PLAZO DE ENTREGA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan expresar el plazo maximo de entrega del servicio
y/o bienes. Los cuales seran contabilizados a partir de ACEPTADA la orden de compra en el portal
de Pertt Compras.

VI.CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias responsables de otorgar la conformidad del servicio y/o bien
precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para €l otorgamiento de la
conformidad de los bienes.

Vill. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes ofertados
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad.

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI
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IX. SANCIONES (OBLIGATORIO)

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el articulo 50° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley de Contrataciones
del Estado N° 30225.

X. PENALIDADES (OBLIGATORIO)

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion de los bienes:

En caso de refraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de servicio,
la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto méximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente o, de ser el caso
del item que debio ejecutarse. esta penalidad sera deducida de los pagos a realizarse. La penalidad
se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: f = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: f= 0.25
Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda a la orden de servicio o item que
debié ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periédica a la
presentacion parcial que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el
proveedor acredite, de modo objetivo y sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
de ningun tipo.

XI. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrante de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el
Numeral 138.4 del Articulo 138° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion a la presente prestacion.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la orden
de compra, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Numeral 138.4 del Articulo 138° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para evitar los referidos actos
0 préacticas.

NOMBRE, FIRMA Y SELO DEL NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DECANO DE LA FACULTAD Y/O
DE ORGANIZACION USUARIA. TITULAR DE LA DEPENDENCIA.

FIRMA DEL AREA TECNICA
(DE CORRESPONDER)
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FORMATO N° 6
PROPUESTA ECONOMICA
SENORES:

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI
PRESENTE. -

Estimados Sefiores:

Por medio del presente, en calidad de postor para la contratacion de [CONSIGNAR SERVICIO
O BIEN A CONTRATAR] y después de haber revisado las especificaciones técnicas ylo
términos de referencia proporcionadas por la Unidad de Abastecimiento de la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE INGENIERIA - UNI, hago llegar mi propuesta econémica por el costo total que
asciende a S/.......oi Soles, incluido todos los impuestos de ley y
otros gastos que pudieran incidir en la ejecucion de la prestacion.

Comunico que cumplo con las especificaciones técnicas y/o términos de referencia.
Forma de pago: (indicar nimero de armadas o si se trata de una armada).

(Precisar otras condiciones del objeto a contratar, de corresponder).

Lima, de de 202__

\“c,\ONAL Op
A PBASTEC/@ .........................................................
S . 2.6, NOMBRE Y APELLIDOS/ FIRMA DEL POSTOR

i { %= RAZON SOCIAL:
=) & RUCN° / DNIN°

o
FINA
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FORMATO N° 7

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
(SOLO PARA PERSONAS NATURALES - LOCACION DE SERVICIOS - CONSULTORES)

SENORES:

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI
PRESENTE. -

El que se suscribe, [................. ]}, identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], al amparo de
lo dispuesto por los Articulos 41° y 42° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, y en pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos, DECLARO BAJO
JURAMENTO:

1. No me encuentro con inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado, conforme al
REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES CONTRA SERVIDORES CIVILES — RNSSC.

2. No encontrarme inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Poder
Judicial - REDAM.

3. No encontrarme inscritoc en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles —
REDERECI.

4. No estar Impedido para ser postor o confratista, expresamente previstos por las
disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia.

5. Conocer gue esta prohibido percibir del Estado Peruano mas de una remuneracion por
cualquier tipo de ingreso y que es incompatible la percepcion simultanea de remuneracion
y pension por servicios prestados al Estado, salvo las excepciones permitidas por la Ley
(por funcion docente y la percepcion de dietas por participacion en un directorio de entidad
del Estado).

6. No me encuentro con inhabilitaciéon o sancién del colegio profesional, de ser el caso.

7. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el
principio de integridad.

8. Que, por cualquier razén y/o motivo extravié, pierde, malogre y/o genere algin
desperfecto de un bien que me hubiera asignado la UNI, me comprometo a reponerlo
tal cual me fue entregado en su integridad

En ese sentido, de encontrarme en algunos de los supuestos de impedimento previstos en el
presente documento, acepto la nulidad de vinculo contractual a que hubiera lugar, sin perjuicio
de las acciones que correspondan.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo
conocimiento, que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el
Articulo 411° del Cédigo Penal, que prevé pena privativa de libertad de hasta (4) afios, para los
que hacen, en un procedimiento administrativo, una falsa declaracion en relacién a hechos o
circunstancias que le corresponde probar, violando la presuncién de veracidad establecida por
Ley.

Lima, de de 202__
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FORMATO N° 8

DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO
(SOLO PARA PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS ~ LOCACION DE SERVICIOS -

CONSULTORES)
DATOS DEL DECLARANTE:
APELLIDOS Y NOMBRES: | RUC:
DOMICILIO LEGAL:
TELF. FIJO / MOVIL: [ E-MAIL:

DECLARO QUE AL MOMENTO DE SUSCRIBIR EL PRESENTE DOCUMENTO:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) LeyN°® 26771, publicado el 15.04.97, que establece la prohibicion de ejercer la facultad
de nombramiento y contratacion de personal en el sector publico en casos de
parentesco.

b) Decreto Supremo Nro. 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 26771.

c) Decreto Supremo Nro. 017-2002-PCM, publicado el 08.03.02, que modifica el
Reglamento de la Ley N° 26771.

ooNA s d) Decreto Supremo Nro. 034-2005-PCM, publicado el 07.05.05, que modifica el

o Reglamento de la Ley N° 26771 y dispone el otorgamiento de la declaracién jurada para
prevenir casos de nepotismo.

e) Ley N° 31299, Ley que modifica la Ley 26771, publicado el 21.07.2021, que establece
ta prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal en el
sector publico en casos de parentesco.

f) En consecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO que..... (indicar SI o NO) tengo
parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo
conyugal, con trabajador(es) de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI.
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ON.
Aloé‘, 2. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la (s) persona (s) con
%@3 quien (es) me une el vinculo antes indicado es (son):
zLl
3 UNIDAD DE
APELLIDOS Y NOMBRES ORGANIZACION / CARGO PARENTESCO
FACULTAD

La presente declaracion jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A
del Reglamento de la Ley N° 26771, incorporado mediante Decreto Supremo Nro. 034-2005-
PCM.

Lima, de de 202__

(NOMBRE Y APELLIDO)
RUC N°
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FORMATO N° 9
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
(PARA PERSONAS JURIDICAS)

SENORES:

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI
PRESENTE. -

Es grato dirigirme a usted para saludarlo y hacerle de su conocimiento, que de acuerdo a las
Especificaciones técnicas/Términos de Referencia remitidos, declaro que cumplo con los
requisitos minimos solicitados y me comprometo a cumplir con:;
............................................................................................. (objeto de la
contratacion).

Asimismo, DECLARO BAJO JURAMENTO:

a) Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
presente contratacion.

b) No tener parentesco con Autoridades y/o Funcionarios de la UNIVERSIDAD NACIONAL
DE INGENIERIA - UNI que tienen la facultad de proponer, seleccionar y/o aprobar
contrataciones que se encuentran fuera del alcance de la Ley de Contrataciones y su
Reglamento.

¢) No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar-el
principio de integridad.

d) No tener impedimento, ni encontrarme inhabilitado para contratar con el Estado, conforme
al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

e) No intervenir, ni estar comprendido de manera directa, en procesos administrativos y/o
judiciales que se encuentran en tramite por la UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
- UNL

f) Guardar secreto o reserva respecto de los asuntos o informacion que por ley expresa tenga

dicho caracter.

No divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa
de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI, la informacion proporcionada por
esta para la prestacion del servicio y/o bienes, y en general toda informacion a la que tenga
acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta, durante
y después de concluida la contratacion, comprometiéndose a mantener la confidencialidad
de la informacion y a no utilizarla para ningun otro propoésito para el que fue requerido.
Comprometerme a mantener la cotizacion ofertada (oferta técnica/econémica), durante el
tramite de la contratacion, el cual sera formalizado mediante la emisidn de la orden.

Caso contrario me hago acreedor a las sanciones administrativas y penales que imponen los
reglamentos y dispositivos legales correspondientes.

Lima, de de 202

(NOMBRE Y APELLIDO)
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FORMATO N° 10

DECLARACION JURADA SOBRE CONFLICTOS DE INTERES

Yo, (Nombre completo del proveedor o representante legal), identificado con (Tipo de
documento, nimero de documento), en mi calidad de (cargo o representante legal) de
(nombre de la empresa o entidad), en cumplimiento de la normativa aplicable a la
contratacion con la Universidad Nacional de Ingenieria, declaro bajo juramento lo siguiente:

Firma:

Que no existe ninguin conflicto de interés en mi relacién con la Universidad Nacional
de Ingenieria ni con sus funcionarios, directivos o entidades vinculadas, que pudiera
afectar de manera directa o indirecta mi capacidad para proporcionar los servicios
y/o bienes ofertados en el contrato.

Que no tengo vinculos, ni los tendré durante la vigencia del contrato, con ninguna
persona natural o juridica que esté en litigio o en proceso judicial contra la
Universidad Nacional de Ingenieria.

Que he revisado y comprendido las implicancias de este compromiso, y en caso de
surgir una situacion que pueda generar un conflicto de interés durante la ejecucion
del contrato, me comprometo a notificar inmediatamente a la Universidad Nacional
de Ingenieria.

Que las declaraciones contenidas en este documento son veridicas y completas.
En caso de que se detecte que alguna de las afirmaciones realizadas es falsa o
engaiiosa, acepto que la orden de compra y/o servicio sera rescindido y podré ser
sancionado conforme a la normativa interna de la universidad.

Que, en el caso de ser adjudicado como Locador de Servicios, renuncio a formalizar
algun proceso judicial e interponer alguna accion legal, con el propdsito de que se
determine mi ingreso a la UNI con algun tipo de régimen laboral.

[Nombre completo]

- [Cargo]

[Nombre de la empresa o entidad]
Fecha: [dd/mm/aaaa]
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DECLARACION JURADA SOBRE MANEJO DE INFORMACION SENSIBLE

Yo, (Nombre completo del proveedor o representante legal), identificado con (Tipo de
documento, nuimero de documento), en mi calidad de (persona natural, cargo o
representante legal) de (nombre de la empresa o entidad), en cumplimiento de la Ley N°
29733, Ley de Protecciéon de Datos Personales, y en conformidad con los requerimientos
de la Universidad Nacional de Ingenieria, declaro bajo juramento lo siguiente:

1. Que el proveedor (persona natural, nombre de la empresa o entidad) no hara uso
indebido, divulgara ni compartira informacion confidencial o sensible a la que tenga
acceso como resultado del contrato con la Universidad Nacional de Ingenieria, ya
sea durante o después de la vigencia del contrato, a menos que exista una
autorizacion expresa de la universidad o una obligacion legal que lo exija.
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2. Que las personas vinculadas con el proveedor que tengan acceso a dicha
informacion estaran debidamente capacitadas y comprometidas a proteger la
confidencialidad de la misma. El proveedor se compromete a tomar todas las
medidas necesarias para evitar cualquier filtracién o acceso no autorizado.

3. Que en caso de que se produzca alguna filtracion o uso indebido de la informacién
sensible, el proveedor se compromete a informar inmediatamente a la Universidad
Nacional de Ingenieria, asumiendo total responsabilidad por los hechos que
pudieran derivar de tal incumplimiento.

4. Que las declaraciones contenidas en este documento son veridicas y completas, y
en caso de que se detecte que alguna de las afirmaciones realizadas es falsa o
engafiosa, acepto que el contrato sera rescindido de inmediato, sin perjuicio de las
acciones legales correspondientes.

Firma:

[Nombre completo]

[Cargo]

[Nombre de la empresa o entidad]
Fecha: [dd/mm/aaaa]
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DECLARACION JURADA DE COMPROMISO ETICO Y CUMPLIMIENTO DE
NORMATIVAS

Yo, (Nombre completo del proveedor o representante legal), identificado con (Tipo de
documento, numero de documento), en mi calidad de (persona natural, cargo o
representante legal) de (nombre de la empresa o entidad), en cumplimiento de los
principios éticos y normativos establecidos por la Universidad Nacional de Ingenieria y la
legislacién vigente, declaro bajo juramento lo siguiente:

1. Que, la empresa que represento se compromete a cumplir con los mas altos
estandares de ética profesional, responsabilidad y transparencia en la prestacion
de los servicios contratados.

2. Que, no existe ningln vinculo o relacion que pueda generar un conflicto de
intereses con la Universidad Nacional de Ingenieria, sus autoridades, funcionarios,
ni con ofras entidades vinculadas a la universidad.

3. Que, en caso de que se presente alguna situacién que genere un conflicto de
interés, el proveedor se compromete a informarlo de inmediato a la universidad y a
tomar las medidas necesarias para subsanar dicha situacién.

4. Que, la empresa que represento se compromete a actuar con total transparencia,
evitando cualquier tipo de practica que pueda afectar la imagen, reputacién o
integridad de la universidad.

5. Que las declaraciones contenidas en este documento son veridicas y completas, y
en caso de que se detecte que alguna de las afirmaciones realizadas es falsa o
engafiosa, acepto que el contrato seréa rescindido y se tomaran las acciones legales
correspondientes.

Firma:

[Nombre completo]

[Cargo]

[Nombre de la empresa o entidad]
Fecha: [dd/mm/aaaa]
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FORMATO N° 13

CARTA DE AUTORIZACION (CCl)
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)

SENORES:
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI
PRESENTE. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a usted que el numero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIA (CCI) que consta de (20 DIGITOS) es:

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl — Cuenta de
Ahorros en SOLES del BANCO:

NOMBRE DEL BANCO:

PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC Nro:

Nota:

EL CCl DEBE ESTAR VINCULADO AL RUC (debera efectuar el tramite en su

Lima, de

del 202...

(NOMBRE Y APELLIDO)
RUC N°
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55

Version: 002




- o, DI-005/DIGA-004
.}'vg" >,
_gf "zg.ﬁ ADQUISICION Y/O CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
12 1PN 5 CONSULTORIAS POR UN VALOR MAXIMO DE HASTA OCHO (8) UNIDADES | Versién: 002
ie o IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
e INGENIERIA

FORMATO N° 14

CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACION DE MERCADO (SERVICIOS Y/O
CONSULTORIAS)

ITIPO DE PROCESO DE SELECCION: CONTRATACION IGUAL O INFERIOR A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)
IDENOMINACION DE LA CONTRATACION:
IDEPENDENCIA USUARIA;
PEDIDO DE SERVICIO N*
FUENTE: COTIZACIONES ACTUALIZADAS
YCIAL DEL 5 SOCIAL DEL P
faue RUC
TTEM
™ DESCRIPCION | UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD CONTACTO: CONTACTC: VALOR VALOR DEL ITEM CON
UNITARIO 6V
TELEFONG: TELEFONO:
EMAIL E-MAIL:
PRECIO UNITARID |  PRECIOTOTAL | PRECOUNITARIO |  PRECOTOTAL
{5/ s | A 154
1
2
PLAZO DE EJECUCION
A'[:;m:ﬁg':k FORMA DE PAGD
i PRECIO UNIARIO EN LA
MONEDA CONSKSNADA EN
LA FUENTE
FECHA DE SOLCITUD
CANTIDAD DE VECES QUE SE
REITERO LA SOLICITUD
FECHA DE RECEPCION
PROVEEDOR SE DEDICA AL
OBIETO DE LA
ACCIONES CONTRATACION
ADMINISTRATIVAS  [LA DEPENDENCIA USUARIA
REALIZADAS PARTICIPO EN LA
VERIFICAQON DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS TOR
CUMPLE CON LOS TDR
SETOMOENCUENTARARA | | e
LA DETERMINACIGN DEL Firma : Analista y/o Especialista
VALOR DE LA CONTRATACION Logistico
RESULTADQ DE LA INDAGAGON IMPORTE 5/ PROVEEDOR ADJUDICADO
[VALOR DE LA CONTRATACION :
PROCEDIMIENTO ¥/0 METODOLOGIA UTILIZADA PARA [* dores invitados a cotizar (cantidad)
DETERMINAR EL VALORDE LA CONTRATACION * metodo ulizada para determinar el valor de |a contratacion
(COMETARIOS/CRITERIO/JUSTIFICACION) * observaciones y/o comentarios
2%
[~
m
=
m
L
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FORMATO N° 15

CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACION DE MERCADO (BIENES)

[PEPENDENCIA USUARIA:
FEDIDO DEL BIEN N*

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO (BIENES)

[TiPO DE PROCESO DE SELECCION: CONTRATACION IGUAL O INFERIOR A OCHO (8] UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS {UIT)
IDENOMINACION DE LA CONTRATACION:

ITEM

o DESCRIPION

UNIDAD DE MEDIDA

FUENTE: COTIZACIGNES ACTUALIZADAS

VALOR DE LA CONTRATACION

JALDE

g

AU

CANTIDAD [CONTACTO:

CONTACTO:

PROC

/0 METODOLOGH)
UTILIZADO PARA

VALOR
EL UNITARID

VALOR DEL [TEM
CON GV [s/)

TELEFONO:

TELEFOND:

E-MAIL;

E-MAILL

15/).

PRECIO UNITARIO

PRECIO TOTAL

L0

PRECIO UNITARIO
54

PRECO TOTAL

{51

VALOR DE LA
CONTRATACION

INFORMACION
ADICIONAL DE LA
FUENTE

MARCA

MODELO

PROCEDENCIA

ARO DE FABRICAQIGN

{A COMEROIAL

PLAZO DE ENTREGA

FORMA DE PAGO

PRECIO UNITARIO EN LA|
MONEDA CONSIGNADA EN
LA FUENTE

ACCIONES
ADMINISTRATIVAS
REALIZADAS

FECHA DE SOLIITUD

CANTIDAD DE VECES QUE SE
REITERO LA SOLITUD

FECHA DE RECEPCION

PROVEEDOR SE DEDICA AL
(OBJETO DE LA
CONTRATACION

|VERIFICACION DEL

LA DEPENDENCIA USUARIA
PARTIQPO EN LA

[CUMPLIMIENTO DE LAS EETT

[CUMPLE CON LAS EETT

[SE TOMO EN CUENTA PARA
LA DETERMINAGION DEL
[VALOR REFERENCIAL

RESULTADO DE LA INDAGACION

IMPORTE §/

PROVEEDOR ADIUDICADO

(VALOR DE LA CONTRATACION

DETERMINAREL VALOR DE LA

PROCEDIMIENTO ¥/0 METODOLOGIA UTILIZADA PARA

CONTRATACION

* Proveedores invitadaes a cotizar{cantidad )

ICACION]

* ob:

v/o

* metodo ulizado para determinar el valorde la contratacion

Firma : Analista y/o Especialista
Lagistico
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FORMATO N° 16

FORMATO DE DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E
INCOMPATIBILIDADES

Yo, identificado con DNI N° , declaro bajo
juramento:

a) Cumplir con las abligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 315664 y articulo 16
de su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que, por ley expresa,
tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo laboral o contractual
con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras la informacién mantenga su caracter de
secreta, reservada o confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o en
perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casocs que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

c¢) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y
11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se sujeta
al principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el
\&\8:‘5%0@  articulo 438 del Codigo Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o
< %%, penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Firma
N° DNI:
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FORMATO N° 17

VALIDACION PARA SERVICIO GENERAL, LOCADORES Y CONSULTORIA EN
GENERAL

Por medio del presente, manifiesto haber examinado los términos de referencia, alcances y

condiciones existentes en el requerimiento segun pedido de servicio N°......... -2025,
correspondiente al Serviciode ........... , ademas de los documentos remitidos por los postores
identificados:
S| NO EN CASO DE NO
N° RUC POSTOR CUMPLIR

CUMPLE | CUMPLE | nera)) AR EL MOTIVO

En tal sentido, se ha podido determinar que, revisada(s) la(s) propuesta(s) presentada(s) por
el/los postores(es) N° (gjemplo: 1,2,3) cumple(n) con los requisitos o condiciones minimas

oS

solicitadas por la unidad de organizacién usuaria segun los Términos de Referencia. Dando fe

2
s
TN

y siendo responsable para todos los efectos, lo consignado en el presente documento.

17
"

\‘Ixé‘-é_' ///
| Lima, de del 202..
NOMBRE, FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL
TECNICO DE LA UNIDAD DE RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
ORGANIZACION USUARIA Y/O ORGANIZACION USUARIA

RESPONSABLE DEL AREA TECNICA
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FORMATO N° 18

VALIDACION PARA BIENES Y SUMINISTROS

Por medio del presente, manifiesto haber examinado /as Especificaciones Técnicas, alcances
y condiciones existentes en el requerimiento segun pedido de compra N°........ -2025,
correspondiente al Bien o Suministro “........... ”, ademas de los documentos remitidos por los

postores identificados:

CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
POSTOR 1 POSTOR 2

N° | CODIG | DESCRIPCION | UM. | CANT.
XO000XXXS SAC XOO00KXXXX S.A.C.

MARCA (colocar Sl o NO) MARCA (colocar Sl o NO)

3

Nota: De ser mayor cantidad de bienes o suministros, agregar mas celdas.

En tal sentido, se ha podido determinar que, revisada(s) la(s) propuesta(s) presentada(s) por
elllos postores(es) N° (ejemplo: 1,2,3) cumple(n) con los requisitos o condiciones minimas

ONAL - . o . . S o
Q*‘f;"‘s”gfq/ solicitadas por la unidad de organizacion usuaria segun /as Especificaciones Técnicas. Dando
Q L, 2 G5,
9 O %‘z‘)fe y siendo responsable para todos los efectos, lo consignado en el presente documento.
23 Bl °
A
Y T
2~JEf¢  Lima, de del 202..

NOMBRE, FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL
TECNICO DE LA UNIDAD DE RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
S ORGANIZACION USUARIA Y/O ORGANIZACION USUARIA
o TORMIENTS D RESPONSABLE DEL AREA TECNICA
Q% 00ep s

SIgaratB e
w vz
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INFORME DE COTIZACION CON PROPUESTA UNICA

OBJETO: CONTRATACION DEL SERVICIO Y/O ADQUISICION DE

N° EXPEDIENTE DESCRIPCION

1 N°...- ANO |SERVICIO Y/O ADQUISICION DE

Se da cumplimiento a la directiva aprobada con Resolucién Rectoral N° ...-2025 — UNI “Adquisicion
ylo Contratacién de Bienes, Servicios y Consultorias, por un valor méaximo de hasta ocho (8) Unidades
Impositivas Tributaria UIT de la Universidad Nacional de Ingenieria” - Numeral 8.2.1.- literal d

Que, mediante el presente documento se deja constancia que he tenido conocimiento que se realiz6
la invitacién mediante correo electrénico a varios proveedores, teniendo como respuesta un Gnico
proveedor el cual remite mediante correo electrénico su propuesta econémica.

Evidenciando que la indagacion de mercado para el valor estimado no hay més postores, se considera
y valida que este nico postor sea tomado en cuenta a fin de cumplir nuestros objetivos y metas
institucionales, de acuerdo a lo establecido por el Numeral 8.2.6 de la Directiva y/o Contratacion de

Bienes, servicios y Consultorias por un Valor Maximo de Hasta 8 UITs de la Universidad Nacional de
Ingenieria.

ADMITIDO
N° RUC POSTOR sl NO
1 N ulrg:;? . (Nombre del Postor (nico)
FUNDAMENTACION:

Revisada la propuesta presentada del Gnico postor se ha podido determinar que, Sl cumple con los requisitos
o condiciones minimas solicitadas segln los términos de referencia.

La validacion de un Unico postor es por la urgencia y/o emergencia de satisfacer la necesidad del
cumplimiento de nuestras metas y objetivos institucionales y de acuerdo a lo establecido por el Numeral 8.2.6

de la Directiva ylo Contratacion de Bienes, servicios y Consultorias por un Valor Maximo de Hasta 8 UITs de
/la Universidad Nacional de Ingenieria

Rimac, dia, mes, afo

Atte.
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FORMATO N° 20

ACTA DE CONFORMIDAD

CONFORMIDAD BIENES O SUMINISTRO DE ICIO8 EN L O CONSULTORIAS EN GENERAL

I FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO

2 DEPENDENCIA USUARIA |
3 IDATOB DEL CONTRATISTA
4 |DATOS DEL Tiimaro del conlralo u iden de
CONTRATO Compra
(PARA BIENES) DE Tipo de Froceso
CORRESPONDER B - ATRTS T LT T
BIENES
Objeto de la contratacién 1 I BIEN Esl
Descripcién del objsto del contrato
Fecha de suscripcion del contratoe
y/o notificacion de la orden
FRazo de ejecucion de la prestacion
Fecha de la entrega unica o
periddica
Monto del contrato u orden
NP de entregas a realizarse durante la ejecucién de la prestacion
Datos del comprobanie de pago Factura N° Guia N : [
Boleta Venta N°__|
[DATOS DEL Namero del contrato U Lirden de
CONTRATO Servicio
(PARA SERVICIOEB O Tipo de Proceso
CONBUL TORIASEN VT EN TORSUL TORIX ER
GENERAL) Objeto de ia contratacion i [
DE CORRESPONDER) GENERAL GENERAL
Descripcidn del ohjeto del contrato
Fecha de suscripcién del contrate
y/o notificacion de la orden
Plazo de ejecucién del servicio
Fecha de inicic del servicio
Meonte del contrato 1 orden
(¥ de conformidaces que corresponden emitir duranie el desarrolio]
del servicio
Datos del comprabante da pago IFactura N I Recibo por
Honorarios N°
|Boteta Venta N° |

& VERIFICACIONEE REALIZADAS PARA BIENES ( DE CORRESPONDER)
6.1 SEHA VERIFICADO B |recha de recepoion del bien
CUMPLIMIENTO DE
LAS PRESTACIONES -EntregaN" ........................ (surminisiro)
CORREERNDIENTESIA H——"—————— |
Montoa pagar
S) CUMPLE| NO CUMPLE
VERIFIGAGIONES REALIZADAS PARA SERVICIOB O CONSULTURIAS EN GNERAL ( DE CORRESPONDER)
5.1 SEHA VERIFICADO Bl |Fecha de recepcion da! servicio
CUMPLIMIENTO DE Elrega T ............ioienn. IBBIVICIO |
LAS PRESTACIONES
CORREPONDIENTES A® | Monto & pagar ................
SI CUMPLE | NO CUMPLE
5.2 S1 CUMPLE
CUMPLIMIENTO DEL
Wito NO CUMPLE
DIAS DE RETRASO (En
= L caso de no cumplir)
5.3 |DETALLEDELAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
[} ]O“WACIM
|
T CONFORMIDAD DE LA PRESTACISN
Por medio del presente documento, ! (area usuaria) .............................. da conforrmidad de la prestacién sefialada en los
numerales 4y 5.
a

NOMBRE. FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL DECANQ DELA FACULTAD

JIMPORTANTE:
De acuerde con lo establecido en e articulo 173 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, @ recepclén conforme de la
Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.
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(FORMATO VALIDO PARA CUANTIA MAYOR A1 UIT)

Independencia, (dia) de (mes) del 2025

INFORME N°  -2025-UA-DIGA-UNI

A

De

Asunto

TBR(A) e
Jefe de la Unidad de Abastecimiento

: NOMBRE DE ESPECIALISTA
CARGO

: Solicito Disponibilidad Presupuestal e Informe de Estudio de Indagacion de
Mercado para la “[nombre del servicio o bien a contratar]”.

Referencia : EXPEDIENTENC® ...............

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacion al documento de la referencia, con la finalidad de remitir el

estudio de indagacién de mercado para la “[nombre del servicio o bien a contratar]”.

-

1.1.

1.2.

v

AR N NN

3.1.

ANTECEDENTES

Con fecha (dia) de (mes) del 2025, mediante Expediente N°... ...La Facultad/Dependencia, remitié
a la Unidad de Abastecimiento las Especificaciones Técnicas (Términos de Referencia) para la
contratacion de “[nombre del servicio o bien a contratar]”.

Con fecha (dia) de (mes) del 2025, la Unidad de Abastecimiento realizé las invitaciones a diversos
proveedores de los bienes y/o servicios requeridos, a través del correo institucional
comprasxx@uni.gob.pe

BASE LEGAL

Directiva “Adquisicion y/o contraccién de bienes, servicios y consultorias por un valor maximo de
hasta ocho (8) unidades impositivas tributarias — UIT de la Universidad Nacional de Ingenieria”
aprobada mediante Resolucidn Rectoral N° XXX-2025-UNI.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Modificado por D. Leg. N°1341, D. Leg. N°1341, D.
Leg. N° 1444, Ley N°31433 y Ley N° 31535.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 y sus
modificatorias.

Directivas del OSCE.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Pdblica.

Decreto Legislativo N° 1440 del Sistema Nacional del Presupuesto.

Cadigo Civil.

ESTUDIO DE INDAGACION DE MERCADO

De conformidad con el numeral 8.2. “Indagacion de mercado”de la seccidon 8.2.1. “Disposiciones
Especificas” del “Documento Interno - Directiva “Adquisicidn y/o contraccion de bienes, servicios y
consultorias por un valor maximo de hasta ocho (8) unidades impositivas tributarias - UIT de la
Universidad Nacional de Ingenieria” aprobada mediante Resolucién Rectoral N° X>0(X-2025-UNI,
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(en adelante DIRECTIVA MENOR 8UIT); al haberse encontrado conforme el requerimiento esta
Unidad de Abastecimiento a través del especialista asignado el requerimiento, procede a realizar
la indagacion de mercado para determinar el valor estimado y continuar con los tramites siguientes.

3.2. Por lo tanto, sobre la base a las Especificaciones Técnicas (Términos de Referencia) se procedié
a solicitar cotizaciones a través del correo institucional comprasxx@uni.gob.pe, para conocer las
posibilidades que ofrece el mercado, cursando invitaciones a diferentes proveedores de
conformidad con el perfil solicitado.

4. ANALISIS PARA LA DETERMINACION DEL VALOR ESTIMADO/VALOR REFERENCIAL

4.1. Alrespecto se manifiesta que se evalud la correspondiente indagacion de mercado, encontrandose
de acuerdo a Ley y a las directivas vigentes emitidas por la entidad que se aprecian en el numeral
2 del presente informe.

4.2. De acuerdo a lo indicado en el numeral 3.2 del presente informe, mediante correos electronicos,
se realizaron las invitaciones a los proveedores dedicados a la actividad objeto de contratacion,
con la finalidad de presentar sus cotizaciones referenciales para la prestacion, segin a las
Especificaciones Técnicas/Términos de Referencia, elaborados por la unidad de organizacion
usuaria; dichos correos electrénicos, se adjuntan al presente informe.

4.3. Como resultado de las invitaciones, se recibieron via correo electronico, las siguientes

cotizaciones:
DETALLE DE LOS PROVEEDORES QUE REMITIERON SU COTIZACION Y PRECIOS
OFERTADOS
Correo Fecha de Monto Total

Proveedores Electronico RUC N° Cotizacion Cotizado
PROVEEDOR 1
PROVEEDOR 2
PROVEEDOR 3

4.4. Como se aprecia en el cuadro precedente, de las solicitudes de cotizacién enviadas, se obtuvo
XXX (0X) oferta(s), del cual se verifico el cumplimiento y las condiciones establecidas en las
Especificaciones Técnicas (Términos de Referencia), teniendo en cuenta que los proveedores
indicaron textualmente lo siguiente: ‘dec/aro bajo juramento, que nuestra representada cumple corn
e/ Termino de Referencia / Especificaciones Técnicas y requerimientos minimos'; por lo que se
toma como cierto y verdadero lo declarado por los ofertantes, teniendo en cuenta que las ofertas
tienen caracter de Declaracion Jurada y por el principio de presuncion de veracidad de los
documentos y declaraciones juradas presentadas por los particulares durante un procedimiento
administrativo, en todo procedimiento, debe presumirse que los documentos presentados y las
declaraciones formuladas por los administrados se encuentran conforme a lo prescrito por ley y
responden a la verdad de los hechos que afirmaban (OPINION N2 124-2019/DTN).

4.5. De larevision de las ofertas presentadas, se manifiesta que los proveedores ofertantes, se dedican
a actividades que guardan relacién con ef objeto de la contratacion, segiin lo indicado en el reporte
de la SUNAT dei Registro Unico de Contribuyente (RUC), en el cual se verifico que cuentan con la
condicion de activo, habido y estén legalmente constituidas, por lo que la versiéon impresa de dicho
reporte forma parte del presente expediente de contratacién.

4.6. Al respecto, con lo indicado en los parrafos anteriores del presente informe, se da estricto
cumplimiento con lo indicado en los numerales 8.2 del apartado 8 “Disposiciones Especificas”de
la Directiva “Documento Interno - Directiva "Adquisicion y/o contraccion de bienes, servicios y
consultorias por un valor maximo de hasta ocho (8) unidades impositivas tributarias - UIT de la
Universidad Nacional de Ingenieria” aprobada mediante Resolucion Rectoral N° XGCC{-2025-UNL.

4.7. Criterio:

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 64



'c .
G b

# UNIVERg;
Ny
: :@
ey, TV

© Viminao®

2
Bi
&£

DI-005/DIGA-004

Sy
49

ADQUI§ICI6N YIO CONTRATACl()N DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR UN VALOR MAXIMO DE HASTA OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
INGENIERIA

J\,

Version: 002

-
)

¥ ‘:I AN
ns Sl
LA
'\9 N

Q,\ONAL )
X o pST,
@“A-,,,E%

4.8.

4.9.

El detalle del valor estimado, se puede apreciar en el Cuadro Comparativo de Precios que se
adjunta al presente informe, en ese sentido se ha determinado como oferta ganadora a la propuesta
con menor precio ofertado que cumple con las Especificaciones Técnicas/Términos de Referencia
la cual corresponde al proveedor NOMBRE DE PROVEEDOR ADJUDICADO. por el monto total
ascendente de S/. XO000CCOO GOOOOOOOX 00/100 Soles).

Teniendo en cuenta lo indicado en el parrafo precedente, corresponde a realizar una contratacion
menor a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias - UIT.

Detalle de Gasto:

TIPO DE
CONTRATACION

META

FUENTE

Clasificador

SUBTOTAL
()

IGV

TOTAL
(8)

Menor a 8 UIT

XXXX

XXXXX

4.10.

412

Las actuaciones de la Unidad de Abastecimiento se fundamentan en las disposiciones y
lineamientos que deben observar las Entidades del Sector Publico en los Procedimientos de
Contrataciones de bienes, servicios en general y/u obras, indicadas en la Ley de Contrataciones
del Estado - Ley N°30225 (TUO - Decreto Supremo N° 082-2019-EF) y su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N°344-2018-EF y sus modificaciones.

. Adicionalmente, al ser una contratacion menor a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias - UIT,

se debe seguir con los lineamientos dispuestos en la DIRECTIVA MENOR 8UIT como se aprecia
a continuacion:

“VIll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

(--)

8.3. Disponibilidad Presupuestal: Certificacion del Crédito Presupuestario
8.3.1 Establecido el monto de fa Contratacioén, la Unidad de Abastecimiento registra
la solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) en el mddulo
Administrativo del SIAG-SP y solicita a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto su
aprobacibn; y de corresponder, solicita la Prevision Presupuestal.

8.3.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) aprueba la CCP en el médulo
administrativo del SIAF-SP y remite a la Unidad de Abastecimiento, la CCP y/o
previsién presupuestal, segin sea el caso, en un plazo no mayor a dos (2) dias
calendarios contados a partir de la recepcion de las solicitudes. '

En caso de proveedor unico, de acuerdo al Informe N°............ , la unidad de organizacién
usuaria manifiesta la exclusividad del producto o servicio.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

5.1.

5.2.

Producto del Estudio de indagacién de mercado, se ha determinado que el valor estimado/valor
referencial asciende a un monto total de S/. XOO0OOOOX (XOOOOOXXXXX 00/100 Soles). monto
que incluye los gastos administrativos, impuestos, asi como todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y de ser el caso los costos laborales respectivos conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro concepio que le sea aplicable y que pueda incidir sobre la
contratacion para el “inombre del servicio o bien a contratar]”.

Se adjunta al presente documento, el cuadro comparativo de la indagacion de mercado, con los
anexos correspondiente y demds documentacion sustentatoria que acreditan lo expuesto en el
mismo.
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5.3. Habiéndose concluido el estudio de mercado para la contratacién del “[nombre del servicio o
bien a contratar]’, se recomienda solicitar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto se proceda
a la aprobacion del Certificado Presupuestal N° xx-2025 por el importe de S/. 22000CXXX
(OCOOOOXX 00/100 Soles), a fin de ejecutar la presente contratacion del servicio / compra del
bien.

Es todo cuanto informo a usted para los fines pertinentes.

Atentamente.
Documento firmado digitalmente
NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESPECIALISTA
CARGO
Unidad de Abastecimiento
\ONAZ
Shersted,
QF wmn, 0
‘- A
92 22
22 \ O
w2 T
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7% Jpee
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ANEXO N°22

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DEL DN
DI-005/DIGA-004

“Adquisicion y/o Contratacién de Bienes, Servicios y Consultorias por un
Valor Maximo de hasta ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT de la
Universidad Nacional de Ingenieria”, segunda versién.

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Versién 001 (ANTERIOR) Versién 002 (VIGENTE)

I. Objetivo I. Objetivo
No existia en esta versién 3.1
No existia en esta version 3.2
No existia en esta version 34
No existia en esta version 3.5
No existia en esta version 3.10
No existia en esta versién 3.12
No existia en esta version 3.19
No existia en esta versién 5.2
C\ONAL No existia en esta version 5.5
¥ oASTend,
Qi‘c’g : E%,‘%‘
S3 € 156 5.6
[Z1=1 o
%% ) &
%, 1523 5.24
73
No existia en esta version 5.35
No existia en esta versién 6.3
No existia en esta version 7.4
No existia en esta version 7.5
No existia en esta version 7.6
C\ONA
\\“"@mt’:n ré ¢ == =
< J% “on%:%,/,;& No existia en esta version 7.7
< «
FES T — —
R LR e s B s No existia en esta version 7.8
75,:'.:'1."’ N ! SN A
/;,' / *
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No existia en esta version 7.9
No existia en esta versién 714
No existia en esta versidn 7.15
No existia en esta version 7.16
No existia en esta version 719
No existia en esta version 7.20
No existia en esta version 8.1.1
No existia en esta version 8.1.5
No existia en esta versién 8.1.13

No existia en esta version

8.2.1, literales a),c),d),e)

No existia en esta version

8.2.3 literales €),f),g9),h),i)

No existia en esta versién 8.26
No existia en esta versioén 8.2.7
No existia en esta version 8.2.8
No existia en esta version 8.2.9
No existia en esta version 8.3.3

No existia en esta version

8.4.2 literales a), c), I), m), n), o), p)

No existia en esta version

8.74

No existia en esta version

8.91

No existia en esta version

8.10.1 literales ), g)

No existia en esta version

8.10.7

- No existia en esta version
u

IX. OTRAS DISPOSICIONES

No existia en esta version ANEXO N°10
No existia en esta version ANEXO N°11
No existia en esta version ANEXO N°12
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No existia en esta version ANEXO N°16
No existia en esta version ANEXO N°21

o
“\’r}

yoio®
NBD

'&-7.'5’3[

RESOLUCION RECTORAL N°178-2025-UNI 69



