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REULAMENTO DE ASISTENCIA DE DOCENTES

CAPITULO I : GEHERALIDADES

El presente Reglamento norma la asistencia de docentes a la Unlver
gidad Nacional de Inveqleria y a las distintas actividades progra-
madas por los diversos Brganos de gobierno y autoridades,

Contieng asimismo, la relacién de los mecanismos de control y ac-
ciones a tomarse en el caso de infracciones,

CAPITULO II : PERMANENCIA

Los docentes de la UNI estén obligados a permanecer en el Canpus =
universitario de acuerdo a la relacién siguiente:

a. Profesares a Dedicacidn Exclusiva y a Tiempo Completo : Ocho ho
ras diarias durante los cinco dias de la semana, Casos excep =
cionales serén autorizados por los Consejos de Facultad,

b. Profescres a Tiempo Parcial: asistir a las actividades programa
das (clases, prdcticas, exdmenes, etc.) por la Facultad,

Los profesores estén obligados a asistir a las clases tefricas, -
pricticas, seminarios, etc, que la Facultad les haya programado.

Los docentes que forman parte de organismos de gobierno o de comi=-
siones académicas o administrativas como resultado de Procesos  e=
eleccionarios o par designacién de los &rganos de gobierno o autord
dades, estén oblifados azsistir a todas las reuniones (sesiones) =
que programee les titulares o responsables de les mismos; salvo ca
s80s de fuerza mayor y las que demanden cumplimiento de otras labo-
res de interés para la Universidad y programadas a la misma horé.

CAPITULO III : ORGANISMOS DE CONTROL

La Secretaria General de la UNI recepcionard la documentacién de -
a31stenc1a de todo el personal docente de la Universidad y la en -
viard a la Oficina Central de Personal, El control de asistencia-
serd administrado tanto en el Pabellén Central como en las Faculta
des,por organismos que se detallan a continuacién:
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Administracién Central
a. El Secretario General se encargard de:

b.

- E1 control diario de la asistencia de los Jefes de las Ofi
cinas Centrales, Directores y Jefes de Organos Desconcentra
dos,

~ E1 control de asistencia a las sesiones del Consejo Un:.ver'
sitario y a la Asamblea Universitaria,

El control de asistencia a cualguier tipo de reunién corres-—

ponde a la perscna que la preside, debiendo entregar la rela

cifn al Secretario General,

Facultades

8,

Los profesores registrarin entreda y salida diaria de la Uni
versidad mediante firmas en farmatos administrados por la -
Bficina de Personal de la Facultad., En accibn, asf como 1la
constatacién de la permanencia real del docente para el cum
plimiento de sus labores seri suparv:.sada por el coordinadar
del &rea al que pertenezca el docente, sin perjuicio de que~
la autaridad designara a personas ad1c1onales.

El control deasistencia a clases serd llevada mediante anota
ciones que el profesor realizard en el Cuaderno de Control =
del curso al término de cada clase,

Los delegados alummos elegidos para cada curso seccidn cola-
borardn en el control de asdstencia dando cuenta al Director
de Escuela de anomalfas que puedan presentarse.

En los casos en que par razones de horario no se tenga perso
nal administrativo encargado del control, la Facultad podré-
optar par efectuarlo a travds de los delegados alumnos,

El control de asiBtencia a cualquier otro tipo de reunién -
convocada dentro del dmbito de la Faculhad quedard a cargo -
del docente que la presida, debiendo remitir el informe res-
pectivo a la Oficina de Personal de la Facultad al término -
de la misma,

La Oficina de Personal de la Facultad con los formatos de =
firmas de asistencia y los infoarmes de asistencia a sesiones
elaborard mensualmente un Cuadro Resumen de As:.stemla en la
que figurard la relacién de Docentes ordenados seglin el cbdi
go debiendo constar al lado derecho de cada nombre:

- E1 nmero de dias de inasistencia para profesores a T.C. o
D.E.
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- El nfmero de dias a la semana que deben venir acompafiado del
nlmero de dias de inisistencias en el mes para los docentes-
a T.P,

- Las palabras Lic. o Vac. para los que se encuentran con llcen
cia o de vacaciones seguido de las fechas que enmarcan este-
periodo,

El término "mes" se refiere al periodo comprendido entre el 16 -
de un mes determinado al 15 inclusive del mes siguiente,

El Cuadro-Resumen acompafiado de los formatos e informes serdn vi
sados poar el Secretario de la Facultad y eneiados a mis tardar -
el dia 19 de cada mes al Secretario General para la elaboracifn-
de la Planilla de Pagos de la Facultad,

CAPITULO IV : DE LAS SANCIONES

Los docentes que mgustn.f‘lcadamente falten a la Universidad, su
frirén los descuentes establecidos por Ley,

Los docentes que no asistan a clases o a las reuniones contempla
das en el Capitulo II, Art. 4, pueden justificar su inasistencia
en forma escrita, ante el encar-g,ado del control, dentro de los -
tres dias siguientes a la inasistencia pt-oduclda.

Los docentes que injustificademente falten a clases o las sesio-
nes contempladas en el Capitulo II, Art., 3, no obstante haber re
gistrado su presentia en la UNI, sugrlré.n el descuento equlvalen
te a medio dia de labor.

Las Facultades podrén acordar descuentos por tardanzas para aque
1llos decentes que con frecuencia registran este tipo de infrac =
ciones




